CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL

EDITAL DE LICITACAO N° 88/2014
TOMADA DE PRECO N° 08/2014

Objeto: TOMADA DE PRECOS VISANDO A CONTRATAGCAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC.

Tipo de Licitagdo: Menor Prego.

Forma de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de Execucdo: Direta.

Forma de Fornecimento: Integral.

Regéncia: Lei 8.666/93 e Lei Complementar n® 123/2006, com alteragdes posteriores.

Data final de apresentacdo dos envelopes: 14/11/2014.

Horério final de apresentacdo dos envelopes: 08:15 horas.

Data de abertura dos envelopes: 14/11/2014.

Horério de abertura dos envelopes: 08:45 horas.

Secretaria Solicitante: Secretaria Municipal de Administragdo, Fazenda e Planejamento.

Local de apresentacio e abertura: DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES DA
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC, RUA CELSO TOZZO N° 27 -
CENTRO - CORDILHEIRA ALTA - SC.

Das Informagdes, do Local de apresentacdo e abertura: A integra do Edital, esclarecimentos
poder&o ser obtidos nos seguintes enderecos: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CORDILHEIRA
ALTA - SC; No site da Prefeitura: www.pmcordi.sc.gov.br; e-mail comprasl@pmcordi.sc.gov.br
telefone 014-49-3358-9199 com Michele, das 07:00 as 13:00 horas;

O MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA, em conformidade com a legislacido e normas
pertinentes, torna publico, para conhecimento dos interessados que as 08:45 horas do dia 14 de
novembro de 2014, no Departamento de Licitacbes da PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

CORDILHEIRA ALTA, serdo abertas as propostas referentes a esta Tomada de Precos, e sera

realizado em ato continuo o credenciamento, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, de conformidade

com as seguintes condigoes:

1-OBJETO
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1.1 A presente Tomada de Preco visa a escolha da melhor proposta em conformidade com as
quantidades e caracteristicas descritas abaixo e na folha modelo “RELACAO DE ITENS” para o

seguinte objeto:

TOMADA DE PRECOS VISANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO, EM
TODAS AS SUAS ETAPAS, PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA
ALTA/SC.

1.2 Valor méximo do total da Contratacédo é de : R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

2 DA APRESENTACAO
2.1 No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital, a Comisséo, recebera os envelopes
contendo os “Documentos exigidos para a Habilitacdo” e as “Propostas”, em envelopes distintos,

fechados e lacrados, contendo na parte externa, a seguinte identificacédo:
a— Na parte externa frontal, dos 02 (dois) envelopes:

MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA - ESTADO DE SANTA CATARINA
DEPARTAMENTO DE LICITACOES

ENDERECO: RUA CELSO TOZZO, N° 27, CENTRO,

CIDADE: CORDILHEIRA ALTA/SC — CEP: 89819-000

b — Em cada envelope respectivamente:

ENVELOPE N.° 01 — HABILITACAO
PROCESSO N.°

TOMADA DE PRECO N.°

NOME DA PROPONENTE

ENVELOPE N.° 02 - PROPOSTA
PROCESSO N.°
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TOMADA DE PRECO N.°
NOME DA PROPONENTE

2.2 Os envelopes contendo os "Documentos de Habilitacdo™ e a "Proposta de Precos”, deverdo ser
entregues e protocolados junto ao Departamento de Compras/Licitacfes, na sede da Prefeitura do

Municipio de Cordilheira Alta/SC, em dias Uteis, no horario de expediente das

2.3 Apbs a data e horéario estabelecidos para o recebimento dos envelopes ora mencionados,
nenhum outro serd aceito e tampouco serdo permitidos adendos ou acréscimos aos mesmos,
ressalvadas a aplicacdo das condicGes especiais de que tratam os artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n® 123/2006 e o art. 48 § 3°, da Lei 8.666/1993.

2.4 Os envelopes que excederem o prazo e horério de entrega serdo protocolados, porém,

expressamente recusados pela Comissdo de Licitacdo para participacdo no certame.

2.5 DA PARTICIPACAO
2.5.1 As Empresas interessadas em participar do presente certame deverdo efetuar cadastro prévio
junto a Secretaria de Administracdo do Municipio de Cordilheira Alta/SC, no minimo com 03 (trés)

dias de antecedéncia, tudo em consonancia com a Legislacdo Vigente.

2.5.2 - PARA ATENDIMENTO DOS OBIJETIVOS DESTA TOMADA DE PRECOS, AS
PROPONENTES NAO PODERAO SUBCONTRATAR OUTRAS EMPRESAS PARA A
EXECUCAO TOTAL OU PARCIAL DOS SERVICOS.

2.5.3 - Nao seréd admitida a participacdo nesta TOMADA DE PRECOS de empresas ou instituicdes
que:

a) Estejam cumprindo pena de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e/ou impedimento
de contratar com os orgaos publicos;

b) Entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis e técnicos, haja alguém que seja servidor,
empregado ou agente publico do MUNICIPIO;

c) Cujos sécios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma proponente;

d) que incorrerem nas hipoteses do art. 9° da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.
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2.5.4 - E facultada & Comissdo de Licitacdo, em qualquer fase da licitacdo, a promocao de diligéncia
destinada a esclarecer ou a completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documentagdo ou informagdes que deveriam constar originalmente da proposta.

2.6. DOS VALORES DAS INSCRICOES

2.7 VALOR DAS INSCRICOES

Especificacdes Valor da Inscrigao
Para exigéncia de Ensino Superior R$ 120,00
Para exigéncia de Ensino Fundamental R$80,00

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento far-se-a através da apresentacdo do Anexo | devidamente preenchido e no
momento em que a Comissdo Permanente de Licitacdo assim solicitar devendo o mesmo
obrigatoriamente ocorrer apds horario marcado para o inicio do certame e antes das fases de

habilitacdo e propostas, e devera estar acompanhado dos documentos a seguir descritos:

3.2 Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

3.3 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, com ultima alteracdo, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acoes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, ou;

3.4 Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria

em exercicio, ou;

3.5 Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e Ato de Registro ou Autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,

quando a atividade assim o exigir.

3.6 Instrumento publico de procuragdo e cpia do documento de identificacdo do representante com

foto devidamente autenticado ou Instrumento particular com firma reconhecida.
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3.7 CERTIDAO SIMPLIFICADA expedida pela Junta Comercial para comprovacdo de

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
3.8 Cada licitante poderéa credenciar apenas um representante.
3.9 Cada credenciado podera representar apenas um licitante.

3.10 Podera representar o licitante qualquer pessoa habilitada nos termos do estatuto ou contrato

social, ou mediante instrumento de procuragdo publico ou particular.
3.11 A nédo apresentagdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento nédo
impedird a participacdo do licitante no presente certame, porém impedird o seu representante de se

manifestar e praticar qualquer dos atos inerentes ao procurador da empresa durante a sesséo.

3.12 Ficam impedidos de participar da presente licitacdo todos aqueles que se enquadrem em algum
dos itens elencados no artigo 7° 8 3° e Art. 9° da Lei 8.666/93.

4. DA HABILITACAO

4.1. Habilitagdo Juridica:

4.1.1 Declaracédo de Habilitacdo (Anexo I);

4.1.2 Declaracgdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitacdo (Anexo Il1);

4.1.3 Declaracdo de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao
Federal (Anexo V).

4.1.4 Sera obrigatorio, sob pena de inabilitacdo, que o licitante tenha em seu objeto social as

atividades compativeis com o objeto deste Edital.

4.2 Regularidade Fiscal:
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4.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

4.2.2 Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.2.3 Certidao Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Tributos Federais com data de emissdo
n&o superior a 180 (cento e oitenta) dias quando ndo constar expressamente no corpo da Certiddo o
seu prazo de validade.

4.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual com data de emissdo ndo superior a 60

(sessenta) dias, quando ndo constar expressamente no corpo da mesma o seu prazo de validade.

4.2.5 Certiddao Negativa Municipal, com data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando

ndo constar expressamente no corpo da mesma o seu prazo de validade.
4.2.6 As certiddes negativas deverdo ser do domicilio ou sede da licitante.

4.2.7 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,

demonstrando a situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

4.2.8 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS, demonstrando situacéo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

4.2.9 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), (instituida pela Lei 12.440/2011), com
data da emissdo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias quando ndo constar expressamente no

corpo da Certiddo o seu prazo de validade.
4.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira:
4.3.1 Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagdo Judicial expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias,

quando n&o constar expressamente no corpo da Certidao o prazo de validade da mesma.
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4.4 Qualificacbes Tecnica:

a) Certificado de Registro da Pessoa Juridica junto ao Conselho Regional de Administragéo,
compativel com o objeto da licitagdo. Em caso de empresa com domicilio ou sede em outro Estado,
0 registro devera ter o visto do CRA/SC;

b) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente com a apresentacdo de
atestados de aptiddo expedidos por entidades publicas ou privadas, para as quais os licitantes
tenham executado servigos da mesma natureza ao desse certame.

c) Apresentar Declaracdo formal de que a licitante dispde de todos os profissionais habilitados e
qualificados para a prestacdo dos servicos, garantindo ainda que ndo havera qualquer tipo de

paralisacéo dos servicos por falta dos devidos profissionais.

4.4.1 Declaracgdo na qual o licitante afirma que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

4.5 A comissdo Permanente de Licitacdo reserva-se o direito de solicitar do licitante, em qualquer
tempo, no curso da Licitacdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-

Ihe prazo para atendimento.

4.6 Certiddo expedida pela Junta Comercial para comprovacdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, se for o caso, na forma do art. 8° da IN n° 103/2007 do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC.

4.7 A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital, implicara inabilitacdo da licitante,
sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessao de prazo para complementacdo da documentacao
exigida para a habilitacéo.

4.8 Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos

documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

49 DEVERA A EMPRESA LICITANTE APRESENTAR DECLARACAO DE TOTAL
CONCORDANCIA COM AS CONDICOES DISPOSTAS NESTE EDITAL.

OBSERVACAO:
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A) Os documentos necessarios a Habilitacdo deverdo ser, preferencialmente, apresentados conforme
a sequéncia acima mencionada. Os documentos que forem apresentados em original ndo serao
devolvidos, e passardo a fazer parte integrante deste processo licitatdrio.

B) Quando se tratar de copia de documento obtido através da Internet, este ndo precisa ser
autenticado, uma vez que tera sua validade confirmada pela Comissédo Permanente de Licitacao.

C) Os documentos poderdo ser autenticados na instituicdo de origem, porém, o Municipio
disponibilizard 01 (um) funcionério no horério de expediente para proceder as autenticacbes dos
documentos NO DIA UTIL IMEDIATAMENTE ANTERIOR AO CERTAME sendo que, desde j4,
ndo se responsabiliza caso os atendimentos ndo suprirem a demanda.

D) Para os documentos que ndo possuirem prazo de validade, esta administracdo considerara

validos até 180 (cento e oitenta) dias contados da emissdo dos mesmos.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 A Proposta de Precos contida no Envelope n°® 02 devera ser apresentada na forma e requisitos
indicados nos subitens a seguir:

b) conter Razdo Social completa e CNPJ da licitante. Havendo matriz ou filial sediadas no Estado
de Santa Catarina, o0 Municipio de Cordilheira Alta/SC dara preferéncia pela emisséo de nota fiscal
por aquela aqui sediada.

c) descricdo completa e minuciosa quanto ao objeto a ser CONTRATADO, de acordo com as
especificacbes minimas estabelecidas no objeto do presente Edital e Termo de Referéncia,
constando o valor unitério e total, em moeda corrente nacional, em algarismo.

d) conter prazo de validade da proposta expressamente (por escrito) de, no minimo, 60 (sessenta)
dias, contados da data-limite para a entrega dos envelopes. Obs.: NAO sera aceita a expressio:
“...de acordo com o edital...”

e) conter a identificacdo do representante da empresa e a respectiva assinatura.

5.2 A proposta de precos original devera conter obrigatoriamente 0 MENOR PRECO GLOBAL.
Quando for o caso, conter referéncias adicionais que a proponente achar necessarias, desde que elas
ndo subtraiam nenhuma das especificacbes minimas exigidas no objeto deste Edital, permitindo a

perfeita identificacdo do objeto ofertado, pelo Comissdo Permanente de Licitacgao.

5.2.1 A cotacdo do preco unitario de cada item ndo podera ultrapassar o valor maximo na folha
“RELACAO DE ITENS”, anexo do Edital, sob pena de desclassificagdo da proponente.
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5.2.2 Os precos deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, com no maximo 02 (duas)
casas decimais ap0s a virgula, computados os tributos de qualquer natureza incidentes sobre o
objeto a ser fornecido, bem como, o custo de transporte, inclusive carga e descarga, correndo tal
operacdo, Unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da empresa vencedora desta

Licitacdo.

5.2.2.1 No prego cotado do item, ja estardo incluidos todos os descontos

oferecidos pela proponente. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos, como por exemplo: transportes de equipamentos e material, tributos de qualquer
natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da
presente licitag&o.

5.3 A apresentacao de proposta de preco implica na plena aceitacéo, por parte da proponente, das

condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.4 Preferencialmente, e exclusivamente para facilitar o julgamento por parte da Comisséo
Permanente de Licitacdo, solicita-se as licitantes que apresentem suas propostas na folha modelo
"Relacdo de Itens".

5.5 A inobservancia das determinacgdes acima, implicara na desclassificacdo da proponente.

5.6 A empresa devera informar na proposta dados para dep6sito bancario:

- Banco:

- Nome da Agéncia

- N° Agéncia:
. N° Conta:

5.7 As empresas poderdo PREFERENCIALMENTE entregar suas propostas através do Betha Auto

Cotacdo, além da Proposta impressa.

5.7.1 o PROGRAMA Betha auto cotacdo e gratuito e estd disponivel para download no site
http://download.betha.com.br/.
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5.8 O Arquivo para insercdo da proposta a ser ofertada pela empresa devera ser solicitada através do

e-mail: comprasl@pmcordi.sc.gov.br.

5.9 As Empresas Licitantes devem apresentar a Proposta Impressa em Fonte Arial ou Times New

Roman de no minimo Tamanho 12, a fim de facilitar a compreensdo no momento do Certame.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os envelopes contendo os "Documentos de Habilitacdo™ e a "Proposta de Precos”, deverdo ser
entregues e protocolados junto ao Departamento de Compras/Licitacfes, na sede da Prefeitura do
Municipio de Cordilheira Alta/SC, situada na Rua Celso Tozzo, 27 — Centro — CEP: 89819-000 —
Cordilheira Alta — SC, em dias Uteis, no horario de expediente, das 07:00 as 13:00 horas.

6.2 ApoOs a data e horario estabelecidos para o recebimento dos envelopes ora mencionados,
nenhum outro serd aceito e tampouco serdo permitidos adendos ou acréscimos aos mesmos,
ressalvadas a aplicacdo das condicOes especiais de que tratam os artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

6.3 Os recursos decorrentes deste processo licitatorio serdo recebidos, analisados e julgados de

acordo com a legislacdo vigente.

6.4 Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de Brasilia/DF.

6.5 Ao apresentar proposta a proponente se obriga aos termos do presente Edital.

6.6 O Edital encontra-se disponivel para retirada no Departamento de Compras/LicitacGes na sede
da Prefeitura do Municipio de Cordilheira Alta/SC, cujas informacdes poderdo ser obtidas no

telefone: (49) 3358-9100 ou ainda através do e-mail: comprasl@pmcordi.sc.gov.br.

6.6.1 Os Editais estardo disponiveis no site oficial da Prefeitura do Municipio de Cordilheira

Alta/SC, qual seja, www.pmcordi.sc.gov.br, quando da possibilidade de sua inteira extensao.

7. DO PROCEDIMENTO DE ABERTURA DOS ENVELOPES N.°01 e 02
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7.1 No dia, horario e local indicados no preambulo do Edital, serdo recebidos os envelopes e a

Comissao de Licitacdo efetuara a abertura do envelope n° 01 - Habilitac&o.

7.1 Antes de efetuar o julgamento da habilitacdo, a Comissdo de LicitagBes identificara e
comunicara a participacdo ou nao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para fins de
aplicacdo das condicbes especiais de que tratam os artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°
123/2006.

7.2 Sera julgada inabilitada a licitante que:

a) deixar de atender a alguma exigéncia constante deste Edital,

b) ndo apresentar, no prazo definido pela Comissdo de Licitagdo, os eventuais esclarecimentos
exigidos;

c) colocar documentos em envelopes trocados.

7.3 Em face dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/2006, a Comissdo de Licitacdo
promovera ao julgamento da habilitacdo dos licitantes ndo enquadrados na condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e, em relacdo a estas adotara o seguinte
procedimento:

a) serdo analisados os documentos ndo integrantes da regularidade fiscal, decidindo-se sobre o
atendimento das exigéncias constantes do edital, de forma que serdo inabilitados os licitantes que
apresentarem irregularidades em relacéo a estas exigéncias;

b) serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal. Declarando-se:

b.1) o atendimento das exigéncias constante no edital com a respectiva habilitacdo ou;

b.2) o desatendimento das exigéncias constantes do edital com a suspensdo do julgamento da
habilitacédo fiscal em relacdo aquela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, postergando sua
apreciacdo para 0 momento posterior a classificacdo definitiva das propostas, com a aplicacdo do
paragrafo 1° do art. 43 da LC n° 123/2006.

7.4 Ocorrendo a situacdo estabelecida no subitem b.2 acima, o licitante Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte podera se manifestar, na propria reunido, sob pena de decadéncia do seu direito,
sobre a desisténcia de sua proposta acaso nao vislumbre a possibilidade de regularizacdo da
habilitacdo fiscal na forma da lei, isentando-se de eventual penalizagdo em caso de ser declarada

vencedora do certame.
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7.5 Transcorridos 0s prazos e depois do julgamento dos recursos interpostos, sera marcada hora e
data da préxima sessdo para abertura das propostas de precos dos licitantes habilitados. Nesta
sessdo, serdo abertas as propostas de Precos dos licitantes habilitados e rubricadas pelos membros

da Comissao de Licitacdo e pelos representantes dos licitantes.

7.6 Analisadas as propostas, a Comissdo de Licitacdo fara a classificacdo proviséria pela ordem
crescente dos pregos apresentados.

7.7 Procedida a classificacdo provisoria e verificada que o melhor preco nao foi apresentado por
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte licitante, a Comissdo de LicitacOes verificara o
eventual empate legal das propostas, na forma do pardgrafo 1° do art. 44 da LC 123/2006, para
aplicacdo do disposto no art. 45 daquele Diploma Legal.

7.7.1 Ocorrendo empate ficto, na forma da lei, a Comissdo de Licitacdes procederd da seguinte
forma:

I —a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora da classificacao provisoria, situacdo em que, apos a
verificacdo da regularidade fiscal (na forma dos itens anteriores), sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

Il — ndo ocorrendo a contratagdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma do
inciso | deste item, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese
dos paragrafos 1° e 2° do art. 44 da LC 123/2006, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

Il — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos paragrafos 1° e 2° do art. 44 da
LC 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera

apresentar melhor oferta.

7.7.2 O prazo para apresentacdo de nova proposta sera de 02 (dois) dias uteis, contados da

intimacdo da licitante, sob pena de decadéncia do direito de inovar em seu preco.

RUA CELSO TOZZO, 27 CEP: 89.819-000 - FONE: (49) 3358-9100 - CORDILHEIRA ALTA - SC
www.pmcordi.sc.gov.br



CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL

7.8 Na hipotese de ndo contratacdo nos termos previstos no caput do artigo 45 da LC 123/2006, o

objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.9 Sera assegurada, como critério inicial de desempate, preferéncia de contratagdo para as

Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

7.10 Transcorrido o prazo e depois do julgamento dos recursos interpostos, serd divulgado o
resultado final e oficial da licitag&o.

7.11 Regularizada a habilitacdo fiscal pela licitante ME ou EPP, a mesma sera declarada vencedora

do certame.

7.12 Acaso ndo ocorra a regularizacdo da habilitacdo fiscal da licitante Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, no prazo concedido, a mesma serd declarada excluida do certame, aplicando-se

Ihe a penalidade de que trata o item 13 deste Edital, e retomando a licitacdo a fase anterior.

7.13 Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pelos membros da Comissdo e pela(s)

licitante(s) presente(s).

7.14 Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, serd marcada nova data para a

continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.
7.15 N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital e seus Anexos.

7.16 A presente licitacdo para os efeitos de julgamento serd do critério "MENOR PRECO
GLOBAL” devendo ser respeitados os valores unitarios maximos da Relacdo de itens para fins da

escolha mais vantajosa para o Municipio de Cordilheira Alta/SC.

7.17 CASO NECESSARIO O REPRESENTANTE PODERA FAZER USO DE APARELHO
CELULAR DESDE QUE PREVIAMENTE AUTORIZADO PELA COMISSAO PERMANENTE
DE LICITACAO.
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8 DA IMPUGNACAO AO EDITAL, DOS RECURSOS E PENALIDADES.

8.1 Até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
fisica ou juridica podera impugnar o ato convocatério da presente Tomada de Precos, aplicando-se
neles as disposi¢Oes contidas na redacdo dos artigos 41 § 1°, 82° e §3° da Lei 8.666/93.

8.1.1 Em se tratando de licitante, 0 prazo para impugnacéo ¢ de até 02 (dois) dias Uteis antes da data

fixada para recebimento das propostas.

8.2 Ao final da sessdo, a proponente que desejar recorrer contra decisfes da Comissao Permanente
de Licitacdo poderd fazé-lo, manifestando sua intencdo com registro da sintese dos motivos,
obrigando-se a juntar memoriais no prazo de 05 (cinco) dias Uteis. Os interessados ficam, desde
logo, intimados a apresentar contrarrazbes em igual numero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente. As razGes e as contrarrazdes de recurso deverdo ser enviadas aos

cuidados da Comissdo Permanente de Licitacao.

8.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada na sesséo da Tomada de Precos, bem como a ndo

entrega das razdes de recurso importara na preclusdo do direito de recurso.

8.4 Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando néo

justificada a intencdo de interpor o recurso pela proponente.

8.5 Nao serdo reconhecidas as impugnacfes e recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para

responder pela proponente.

8.6 Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como impugnacao do Edital, deverao ser dirigidos
a Comissdo de Licitacdo e protocolados junto ao Departamento de Compras/Licitacdes, localizado
na sede da Prefeitura do Municipio de Cordilheira Alta/SC, em dias Uteis, no horario de expediente,
a qual deverd receber, examinar e submeté-lo a Autoridade competente que decidira sobre a

pertinéncia.

8.7 E vedado a Licitante a utilizacdo de recurso ou impugnacio como expediente protelatorio ou
que vise a tumultuar o procedimento da Licitacdo. Identificado tal comportamento podera o
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Presidente da Comissdo de Licitagdo, ou se for o caso, a Autoridade Superior, arquivar

sumariamente os expedientes.

9 DA VIGENCIA DO CONTRATO E DA EXECUQAO DOS SERVICOS PRESTADOS E/OU
EXECUTADOS

9.1.1 O prazo de execucdo do objeto do presente contrato terd inicio imediato apos assinatura do
contrato, e tera vigéncia até 31/12/2015, englobando prazo de prestacdo dos servicos, fiscalizacdo e
quitacdo das obrigacOes contratuais, podendo ser prorrogado e aditado nos termos da Legislacéo

Vigente.

9.1.2 O Regime de Execucdo do objeto desse contrato é de Empreitada por Preco Global, sendo que

a forma de prestacdo de servicos é direta, vedado subcontratacéo.

9.1.3 A CONTRATADA executard os servicos descritos na clausula anterior, colocando a
disposicdo da CONTRATANTE pessoal qualificado, executando 0s servicos com presteza,
seguranga, eficiéncia e eficacia, de modo a obter pleno resultado na realizagdo do concurso,
comprometendo-se, se for 0 caso, a renovar ou repetir fases, atos ou procedimentos para garantir o

objeto contratado.

9.1.4 Os servigos ora contratados deverdo ser iniciados imediatamente através da emissdo da Ordem
de Servico;

9.1.5 A execucdo deste contrato bem como os casos nele omissos regular-se-do pelas clausulas

contratuais e supletivamente pela lei 8666/93.

9.1.6 A execucdo, acompanhamento e fiscalizacdo do concurso ficard sob a responsabilidade e
coordenacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento, através do
Departamento de Recursos Humanos com a colabora¢do da comissdo do Concurso Pablico e o
amparo legal da Procuradoria Juridica e Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal de Cordilheira
Alta/SC;
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9.1.7 Todos os servicos de que trata o presente serdo atestados pela fiscalizacdo da Contratante,
desde que executados segundo especificaches constantes do Edital e seus anexos e demais

condigOes estabelecidas no Contrato a ser assinado entre as partes.

9.1.8 Apos a execucdo da prestacdo dos servigos a proponente devera apresentar Nota Fiscal/fatura,
acompanhado de relatorio dos servigos prestados e/ou executados, correspondente as quantias
solicitadas e executadas, que estard submetida a aprovacdo do servidor encarregado do recebimento
e, observado o cumprimento integral das disposi¢des contidas nesta Tomada de Prego.

9.1.9 Todos os servigos prestados e/ou executados deverdo atender a todas as caracteristicas

estabelecidas neste Edital.

9.1.10 O desempenho da prestacdo dos servicos serd constantemente acompanhado, durante a
prestados dos mesmos, para verificacdo de sua conformidade com as especificacbes do Municipio
de Cordilheira Alta/SC.

9.1.11 Uma vez estando comprovada a adequacédo do objeto nos termos contratuais, confirmando-se
0s servicos prestados e/ou executados, serdo recebidos, definitivamente, mediante assinatura do

encarregado do setor de servicos externos, na Nota Fiscal.

10 DAS CLAUSULAS CONTRATUAIS
10.1 Os servicos prestados e/ou executados de forma irregular deverdo ser substituidos e refeitos a

expensas da empresa vencedora.

10.2 A empresa adjudicada deverd prestar/executar os servi¢os, conforme estabelecido na
Autorizacdo de Compras e Servicos emitida pelo Departamento de Compras, do Municipio de
Cordilheira Alta/SC.

10.3 A empresa serd a exclusiva responsavel por eventuais danos causados, provenientes de
negligéncia, impericia e/ou imprudéncia praticados por seus empregados, obrigando-se a substitui-

los, ou a indenizar o Municipio ou terceiros por prejuizos causados.
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10.4 No caso de acréscimo e/ou supressdes em até 25% (vinte e cinco por cento) do quantitativo

total estimado do contrato fica o fornecedor obrigado a aceitar o acréscimo e/ou supressoes.

10.5 FICA AO ENCARGO DA LICITANTE:

10.5.1 Elaboracéo de 01 (um) edital para Concurso Publico que devera constar no minimo:

a) Descricdo dos cargos, numero de vagas, atribuicdes, pré-requisitos, regime de trabalho e
remuneracao.

b) Definicao de critérios para recebimento das inscrigdes, com detalhamento de todas as etapas das
inscricoes.

c) Definicdo do contetdo programatico das provas, que devera ser definido em conjunto com a
Contratante;

d) Critérios de aprovacdo e classificagdo bem como critérios de desempate;

e) Cronogramas de execucdo do processo de selecéo;

f) Regulamentacdo da forma de nomeacédo, processo de identificacdo de provas, recursos e demais

dados necessarios a legalidade do procedimento;

10.5.2 Confeccdo de extrato de edital e publicagdo junto aos diarios oficiais, em jornal de circulacéo

regional, bem como nos diversos meios de comunicacado existentes;

10.5.3 Previamente a publicacdo, a licitante devera encaminhar o edital do concurso publico ao

municipio de Cordilheira Alta para analise e aprovacao.

10.5.4 Recebimento de inscri¢des, disponibilizando:

a) Processo de inscri¢des via internet, através de site proprio, com hospedagem da ficha de inscricao
e com geracdo de boleto com cédigo de barras para pagamento da inscricdo na rede publica
bancéria;

b) O sistema de inscricdo disponibilizado pela Licitante deverd no momento da mesma, validar o

CPF, evitando o cadastramento de informacdes inveridicas.

10.5.4.1 A empresa terd que homologar o Codigo de barras do boleto bancario, junto ao Banco do

Brasil. (Agéncia Cordilheira Alta), antes da abertura das inscri¢des.
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c) Treinamento aos encarregados do recebimento das inscri¢cBes, disponibilizando uma linha
telefonica com atendente, para dirimir ddvidas ou sanear alguma possivel falha na hora da
realizacdo da inscrigdo, durante todo o periodo das inscrigdes.

c) Assessoramento de especialistas, para orienta¢Ges técnicas e juridicas;

d) Andlise de todas as inscricdes efetivadas, objetivando suas homologacoes;

10.6 DAS ETAPAS

10.6.1 A Licitante devera atender e obedecer as seguintes etapas:

a) Edital de Abertura.

b) Edital de Homologacdo das inscricdes, onde detalhe todos os inscritos, de forma geral e
detalhados por cargo pretendido.

c) Edital de Divulgacéo de data, horério e local da realizagdo das Provas.

d) Edital preliminar de divulgacdo dos aprovados e reprovados, onde no caso de empate entre
candidatos, apareca o critério de desempate;

e) Edital de prazo para recursos, referente a etapa de divulgacdo preliminar dos aprovados, com
endereco e prazo para resposta.

f) Para os cargos onde havera a Prova de Titulos e Prova Pratica devera ter um Edital de resultado
de pontuacao e prazo para recursos;

g) Edital definitivo de homologacdo dos aprovados e reprovados, contendo a ordem de
classificacdo, pontuacdo de ambos e o critério de desempate.

h) Publicacdo de resultado oficial junto a imprensa em jornal de circulagdo regional bem como no

diario oficial do Estado de Santa Catarina.

10.7 APLICACAO DE PROVAS ESCRITAS, COMPREENDENDO:

a) Elaboracdo de questbes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade exigido para o
cargo de acordo com o conteldo programatico proposto, devendo para isso contratar pessoal
habilitado, tudo a seu encargo e responsabilidade, conforme Anexo X1V do presente Edital;

b) Analise técnica das questdes, com revisdo de portugués;

c) Digitacgéo e edicdo das provas;

d) Impressé@o dos cadernos de questoes;

e) Manutencdo do sigilo das questdes e da seguranca da prova;

f) Divulgagéo dos integrantes das Bancas Examinadoras;
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g) Disponibilizacdo de local adequado para a realizacdo das provas, sendo que estas deverdo ser
realizar-se no Municipio de Cordilheira Alta/SC.

h) Divulgacédo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local e horério de
realizacdo das provas;

i) Mapeamento e identificacdo das salas para a realizacdo das provas;

J) Elaboracéo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, preferencialmente com codigo de
barras e lidos atraves de leitor Otico, que vede a possibilidade de qualquer tipo de substituicdo do
cartdo resposta, listas de presenca, etiquetas para envelopamento de questdes e relatorios;

I) Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local de realizacdo das provas, com o
devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

m) Treinamento e disponibilizacdo do pessoal envolvido na aplicacdo da prova;

n) Aplicacédo efetiva das provas objetivas, com a presenca de equipe de coordenacgdo proporcional
ao numero de candidatos;

0) Elaboracéo de atas e listas de presenca;

p) Divulgacdo do gabarito oficial dentro de 48 (quarenta e oito) horas a contar do término da
realizacdo das provas;

q) Procedimento da leitura dos cartdes de respostas;

r) Divulgacdo das Notas Preliminares no prazo maximo de 06 (seis) dias a contar da realizacdo da

prova, tendo em vista a possivel utilizacdo de sistema informatizado com rapidez.

10.8 Aplicagcdo da prova de titulos para os cargos do magistério, de carater classificatorio,
obedecidos 0s seguintes critérios:

a) Os critérios de pontuacdo da avaliacdo dos titulos deverdo ser preestabelecidos no edital;

b) processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados bem como do relatério de
notas e divulgacéo do resultado;

c) A AVALIAGCAO DE TITULO DEVERA CONTEMPLAR PONTUAGCAO AO CANDIDATO
QUE: APRESENTAR DIPLOMA, DEVIDAMENTE REGISTRADO, DE CONCLUSAO DE
CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU (NIVEL DE ESPECIALIZACAO) E STRICTO
SENSU (DOUTORADO E MESTRADO);

10.9 Aplicacdo da prova pratica para os cargos de Motorista e Operador de Maquinas, de carater
eliminatdrio e classificatorio, obedecidos o0s seguintes critérios:

a) Os critérios de pontuacdo deverdo ser preestabelecidos no edital;

RUA CELSO TOZZO, 27 CEP: 89.819-000 - FONE: (49) 3358-9100 - CORDILHEIRA ALTA - SC
www.pmcordi.sc.gov.br



CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL

b) processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados bem como do relatério de

notas e divulgacéo do resultado;

10.10 Revisdo de questdes e recursos, compreendendo:

a) promocao da coleta dos recursos encaminhados segundo regras a serem definidas em edital;

b) encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para analise;

c) fundamentagdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissdo de parecer
individualizado;

d) atualizacéo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

10.11 Processamento da classificagdo final dos candidatos, compreendendo:

a) emissdo dos relatdrios de notas englobando todas as etapas do Concurso Publico;

b) aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de inscri¢des,
sera beneficiado o candidato com a maior idade, persistindo o empate, sera realizado em ato
publico, SORTEIO de desempate para defini¢do do resultado final.

c) elaboracdo de relatérios de homologacéo final, contemplando todos os aprovados por ordem de
classificagéo e cargo.

10.12 Elaboracdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao
certame, que servira de base para o Municipio de Cordilheira Alta, bem como para o Tribunal de
Contas, quando da realizacdo de auditoria.

11 DO PAGAMENTO

11.1 O adimplemento da obrigacdo pecuniaria sera efetuado da seguinte forma: em duas vezes,
sendo que 50% do valor contratado sera pago ap6s a homologacao das inscri¢des. O restante em até
30 (TRINTA) dias contados da data do resultado final, com a apresentacdo das Notas Fiscais,
atestadas por servidor ou comissdo designado para o acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato,
acompanhadas dos demais documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacdes da

Contratada.

11.2 Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, 0s

seguintes documentos:
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a) apresentar, juntamente com o documento de cobranca, prova de regularidade perante o Instituto
nacional do Seguro social — INSS, FGTS — CRF e CNDT (Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas).

b) apresentar relatorio dos servigos prestados (realizados).

c) apresentar planilha com os servigos prestados, definidos nos termos do Edital e do contrato que
sera acompanhado de contetdo explicativo, que possibilite o nivel de informacdo suficiente,
garantindo o facil entendimento dos servigos executados para afericdo fiscal. Caso seja solicitado
algum esclarecimento, mas ndo atendido na forma devida e em tempo habil, prevalecera a planilha

da Fiscalizacdo;
11.3 Os Pagamentos poderao ser sustados nos seguintes casos:

11.3.1 Paralisacdo dos servicos por parte da Contratada, até seu reinicio e conclusdo dos servigos

contratados;

11.3.2 Execucdo defeituosa dos servicos que ensejem interferéncia do Ministério Publico ou de
outra entidade fiscalizadora dos atos municipais;

11.3.3 Existéncia de qualquer débito com o Municipio de Cordilheira Alta/SC, até que seja quitado.
O Municipio de Cordilheira Alta/SC podera a seu critério optar por descontar tal débito de
eventuais créditos da Contratada, pagando Ihe o saldo restante.

11.4 A aprovacdo do documento de cobranca apresentado pela Contratada ndo a exime de qualquer

das responsabilidades contratuais, nem implica aceitacdo definitiva dos servicos prestados.

11.5 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor ou comissdo competente, da

Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.
11.6 NAO HAVERA, SOB HIPOTESE ALGUMA, PAGAMENTO ANTECIPADO.

12 DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1 Os recursos para pagamento serdo atendido pela dotacdo do or¢camento vigente, classificadas e
codificadas sob n° abaixo descrito:
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Projeto Atividade n 2.013, 2.020;
Elemento de Despesa n. 23; 06;

13 DA HOMOLOGACAO
13.1 Em néo sendo interposto recurso, cabera ao Presidente da Comissdo adjudicar o objeto a(s)
licitante(s) vendedora(s) e encaminhar o processo a Autoridade competente para a sua

homologacéo.

13.2 Caso haja recurso, a adjudicacdo do objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e a homologacdo do
processo efetuada pela Autoridade competente somente ocorrera ap6s deliberacdo sobre 0 mesmo,

respeitando-se 0s prazos e as etapas previstas em lei.
14 DA CONTRATACAO

14.1 A CONTRATANTE convocara regularmente o vencedor para assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente apds a convocacdo no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena

de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas no art. 81 desta Lei.

14.1.1 O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
CONTRATANTE.

14.1.2 E facultado 8 CONTRATANTE, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato ou ndo
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condigdes estabelecidos, convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicdes propostas pelo primeiro classificado de conformidade com o ato convocatério, ou

revogar a licitacdo independentemente da cominacgéo prevista no art. 81da Lei 8.666/93.

14.1.3 Se a proposta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a
Comissdo examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo da proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de
uma proposta que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela
adjudicado o objeto do certame.
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14.1.4 Qualquer entendimento relevante entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sera

formalizado por escrito.

14.1.5 A inexecucdo total ou parcial das obrigacbes oriundas do Contrato enseja a sua resciséo,
conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 e alteracdes, e as penalidades previstas
nos artigos 87 e 88 da mesma Lei, inclusive multa no valor de 20% (vinte por cento) do contrato
firmado entre as partes.

15 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 As proponentes que ensejarem o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiverem a
proposta, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida no Edital, comportarem-se
de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o0 caso, as seguintes

san¢Oes, sem prejuizo da reparacdo dos danos causados ao Municipio pelo infrator:
15.1.1 Adverténcia e anotacao restritiva no Cadastro de Fornecedores;

15.1.2 Multa no valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta apresentadas pela

proponente.

15.1.3 Suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de 02

(dois) anos;

15.1.3 Impedimento do direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de 05

(cinco) anos;
15.1.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

15.2 A aplicacdo das penalidades ocorrerd apés a defesa prévia do interessado, no prazo de 05

(cinco) dias uteis a contar da intimag&o do ato.

15.3 Ficardo impedidas de licitar com o Municipio de Cordilheira Alta/SC, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem o0s
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motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, as licitantes que:

a) ensejarem o retardamento da execucao do objeto desta Tomada de Precos;

b) ndo mantiverem a proposta, injustificadamente;

c) comportar-se de modo inidéneo;

d) fizerem declaracdo falsa;

e) cometerem fraude fiscal,

f) falharem ou fraudarem na execugéo do contrato;

g) ndo celebrarem o contrato dentro do prazo de validade da proposta;

h) deixar de integrar ou apresentar documentacao falsa.

15.4 Pelos motivos que seguem, principalmente, os licitantes vencedores estardo sujeitos as
penalidades tratadas na condicdo anterior: pelo fornecimento de materiais desconforme com o
especificado e aceito; pela ndo substituicao, no prazo estipulado, dos materiais recusados;

a) pelo descumprimento dos prazos e condic¢Ges previstos nesta Tomada de Precos.

15.5 Além das penalidades citadas, as licitantes vencedoras ficardo sujeitas, ainda, ao cancelamento
de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores deste Municipio, no que couber as demais
penalidades referidas no Capitulo IV, da Lei n° 8.666/93.

15.6 Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior devidamente justificado e aceito pela
Administracdo do Municipio de Cordilheira Alta/SC, em relagdo a um dos motivos mencionados

anteriormente, os licitantes vencedores poderdo ficar isentos das penalidades mencionadas.

16 DAS DISPOSI(;C)ES FINAIS

16.1 A presente Licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo o Municipio de
Cordilheira Alta/SC, revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de
fato superveniente comprovado ou anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante
ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da

licitagdo, sem direito a indenizagao por perdas e danos.
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16.2 As proponentes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas o
Municipio de Cordilheira Alta/SC ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

16.3 A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas e dos

documentos apresentados em qualquer fase da Licitacao.

16.3.1 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicard imediata desclassificacdo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido a vencedora, a rescisdo do Contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sancfes

cabiveis.

16.4 Nenhuma sancdo serd aplicada sem o devido processo administrativo, assegurada a defesa

prévia do interesse e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhes franqueada vista ao processo.

16.5 Apo0s apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Comisséo.

16.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, firmando-se que s6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de

expediente normal na Prefeitura do Municipio de Cordilheira Alta/SC.

16.7 E facultado a Comisséo ou & Autoridade superior, em qualquer fase da Licitacdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusao

posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da sesséo publica.

16.8 As proponentes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no

prazo determinado pela Comisséao, sob pena de desclassificacdo/inabilitacéo.

16.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua

proposta.
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16.10 As normas que disciplinam esta Tomada de Precos serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratag&o.

16.11 As decis0es referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas as proponentes por

qualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento.

16.12 O Municipio de Cordilheira Alta/SC, reserva-se o direito de rejeitar uma, varias ou todas as
propostas, desclassificar aquelas que ndo estejam em conformidade com as exigéncias do presente

Edital, dispensar formalidades omitidas, ou relevar irregularidades sanaveis.

16.13 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacéo

da Comissao em contrario.

16.14 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais dividas na interpretacdo do
presente Edital e Anexos, deverdo ser dirigidos ao Presidente da Comissdo através do e-mail

comprasl@pmcordi.sc.gov.br, ou por escrito e protocolado junto ao Departamento de

Compras/Licitagdes da Prefeitura do Municipio de Cordilheira Alta/SC, em dias Uteis, no horario de
expediente, das 07:00 as 13:00 horas.

16.15 Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo de Licitacdo em conformidade com as

disposicdes constantes nas Leis citadas no preambulo deste Edital.

16.16 O Municipio de Cordilheira Alta/SC podera tolerar 0 ndo cumprimento de alguma exigéncia
de carater eminentemente burocratico, descrita no presente Edital, desde que tal tolerancia venha
em defesa dos interesses do Municipio de Cordilheira Alta/SC e ndo se constitua num desvio

substancial da proposta.

16.17 O Foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital
sera o local da realizacdo do certame, considerado aquele a que esté vinculada a Comisséo, ou seja,

0 Foro da Comarca de Chapeco/SC.
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16.18 Recomenda-se as licitantes que estejam no local marcado com antecedéncia de 15 (quinze)

minutos do horéario previsto para a entrega dos envelopes n.° 01 e 02 e demais documentos.
16.19 Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia/DF.
16.20 Ao apresentar proposta a proponente se obriga aos termos do presente Edital.

16.21 O Edital encontra-se disponivel para retirada no site www.pmcordi.sc.gov.br, bem como no

Departamento de Compras/Licitacdes na sede da Prefeitura do Municipio de Cordilheira Alta/SC,
cujas informacdes poderdo ser obtidas no telefone: (49) 3358-9100 ou ainda por e-mail:

comprasl@pmcordi.sc.gov.br.

16.22 S&o partes integrantes deste Edital:

a) Anexo | - MODELO DE DECLARACAO DE QUE OS PROPRIETARIOS, GERENTES OU,
SOCIOS DA EMPRESA NAO SAO SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO;

b) Anexo Il - MODELO DE DECLACAO DE PLENA CIENCIA E ACEITACAO DAS
CONDICOES E EXIGENCIAS DESTE EDITAL, EM TODAS AS FASES DA LICITACAO;

¢) Anexo 11l - MODELO DE DECLARACAO DA EMPRESA INDICANDO O PROFISSIONAL
QUE ATUARA NA REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO;

d) Anexo IV - MODELO DE DECLARACAO QUE ACEITA FIRMAR CONTRATO;

e) Anexo V — MODELO DE DECLARACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE;

f) Anexo VI - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO
XXXI11 DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

) Anexo VII - MODELO PROPOSTA;

h) Anexo VIII — MINUTA DO CONTRATO;

i)Anexo IX - TERMO DE REFERENCIA PARA O CONCURSO PUBLICO;

j) Anexo X - QUADRO DE PREVISAO DOS CARGOS E HABILITACOES PARA O
CONCURSO PUBLICO;

k) Anexo XI — ATRIBUICOES DOS CARGOS PARA O CONCURSO PUBLICO;

[) ANEXO XII - DECLARAGCAO DE CONFIDENCIALIDADE;
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16.23 O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, fardo parte

integrante do Contrato, independentemente de transcrigéo.

16.24 A participagdo da proponente nesta licitagdo implica a aceitacdo de todos os termos deste
Edital

16.25 Para o conhecimento publico expede-se o presente edital, que é publicado no JORNAL DE
CIRCULAQAO REGIONAL, no DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS e no site oficial do

Municipio de Cordilheira Alta/SC.

Cordilheira Alta/SC, 28 de outubro de 2014.

ALCEU MAZZIONI
Prefeito Municipal
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ANEXO |

MODELO:
DECLARACAO DE QUE 0S PROPRIETARIOS, GERENTES OU SOCIOS DA EMPRESA
NAO SAO SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
REFERENCIA: TOMADA DE PRECO N°
ABERTURA DIA

A:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC.

Empresa firma  estabelecida na  cidade

, localizada na Rua n° Bairro

, devidamente inscrita no CNPJ sob n. ,

DECLARA para os devidos fins e direitos que seus proprietarios, gerentes ou sécios ndo sdo

servidores publicos do municipio de Cordilheira Alta/SC.

XXXXXXKXXXXXXX, XX de XXXXXX de 2014.

Nome do declarante, identificacdo e qualificacdo.
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ANEXO 11

MODELO:
DECLARACAO DE PLENA CIENCIA E ACEITACAO DAS
CONDICOES E EXIGENCIAS DESTE EDITAL

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
REFERENCIA: TOMADA DE PRECO N°
ABERTURA DIA

A:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC

Para fins de participacdo no processo em epigrafe, tendo tomado conhecimento do Edital
correspondente, DECLARAMOS que aceitamos plenamente os termos e condicGes estabelecidas no

mesmo, bem como de seus anexos.

XXXXXXXXXX, XX de XXXXXX de 2014.

Nome do declarante, identificacdo e qualificagéo.
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ANEXO 111

MODELO:
DECLARACAO INDICANDO O PROFISSIONAL QUE ATUARA NO CONCURSO PUBLICO

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
REFERENCIA: TOMADA DE PRECO N°
ABERTURA DIA

A:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC

Nome da Empresa , inscrita no CNPJ n° , Sediada no
Municipio de , Rua , N° , Bairro , DECLARA sob

as penas da lei, para fins de participacdo na licitacdo em epigrafe, que o profissional Sr.

, atuara na execucao dos servicos de especialidades para execugdo do

concurso publico.

XXXXXXXXXX, XX de XXXXXX de 2014.

Nome do declarante, identificacdo e qualificagéo.
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ANEXO IV

MODELO:
DECLARACAO QUE ACEITA FIRMAR CONTRATO

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
REFERENCIA: TOMADA DE PRECO N°
ABERTURA DIA

A:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC

Para fins de participacdo no procedimento licitatorio em epigrafe, conforme disposicdo do referido
Edital, DECLARAMOS que esta empresa através do Sr. (identificar e qualificar), aceita firmar

contrato com essa administracdo publica, nos termos e condi¢bes estabelecidas no Edital da
TOMADA DE PRECO e na Minuta anexa ao referido edital.

XXX XXXXXX, XXX de XXX de 2013.

Nome do declarante, identificacdo e qualificagéo.
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ANEXO V

MODELO:
DECLARACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
REFERENCIA: TOMADA DE PRECO N°
ABERTURA DIA

A:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC

Nome da Empresa , inscrita no CNPJ n° , sediada (endereco

completo) , DECLARA para fins do disposto no item 3.9, alinea f, do edital, sob as

sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é
considerada MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso | e 1l do
art. 3° da Lei Complementar n. 123/06. Declara ainda, que a empresa esta excluida no paragrafo 4°
do art. 3° da Lei Complementar n. 123/06.

XXXXXXXXXX, XX de XXXXXX de 2013.

Nome do declarante, identificacdo e qualificagéo.
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ANEXO VI
MODELO:

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONTITUICAO FEDERAL

A empresa , Inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu

representante legal, Sr(a).(nome e qualificacdo), DECLARA para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da lei 8.666/93, acrescido pela lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva:
Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz: ().

XXX XXXXXXXXX, XX de XXXXXXXX de 2014.

Nome do declarante, identificacdo e qualificagéo.

e Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO VII
MODELO DE PROPOSTA

A:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC.

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

TOMADA DE PRECOS N°:

DATA E HORA DA ABERTURA:

OBJETO:

1. Apresentamos e submetemos a apreciacdo de V.S. a nossa proposta de pregos relativa a execucao
da prestacdo de servicos objeto da TOMADA DE PRECOS em epigrafe, e declaramos aceitar as

condicdes prescritas ha mesma:

PROPOSTA DE R$: ( ).

A empresa assume 0 compromisso de prestar os servigos nos termos definidos no Edital da
TOMADA DE PRECO n°

VALIDADE DA PROPOSTA:

Assinatura identificada e carimbo da proponente
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2014

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS,
SOB O REGIME DE EXECUCAO MENOR
PRECO GLOBAL QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC E A
EMPRESA , NA FORMA
ABAIXO DESCRITA.

O MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA, Estado de Santa Catarina, com sede na Rua Celso
Tozzo, n° 27, Bairro Centro, pessoa juridica de direito puablico, inscrito no CNPJ/MF sob n°
95.990.198/0001-04, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Exmo Sr. Alceu Mazzioni, que

este subscreve, de ora em diante denominado simplesmente de MUNICIPIO, e, de outro lado, a

empresa , com sede na cidade de , Estado de , ha Rua
, n° - Bairro , inscrita no CNPJ sob o n° , Neste ato representada
pelo senhor , CPF n° , que também subscreve, doravante denominada de

CONTRATADA, tém entre si justo e contratado o que segue:

1. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste Contrato ¢ TOMADA DE PRECOS VISANDO A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E REALIZACAO
DE CONCURSO PUBLICO, EM TODAS SUAS ETAPAS, PARA A PREFEITURA
MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC, conforme Tomada de Preco n° , a que

corresponde este pacto, assim especificados:

(TABELA)
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1.2 O presente contrato, assim como a Licitacdo da qual decorreu, ndo obriga 0 Municipio de
Cordilheira Alta a contratar todos os servigos e/ou gquantidades acima indicadas, podendo sofrer
supressOes ou aditivos, solicitados de acordo com as necessidades do Municipio, conforme consta

no edital de Tomada de Prego n°

2. DOS DOCUMENTOS

2.1 Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizagcdo da execucdo, bem como, para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacfes ora contraidas, integram este Contrato, como se

nele estivessem transcritos, com todos 0s seus Anexos, 0s seguintes documentos:
a) Edital de Tomada de Precon® e seus Anexos;

b) Proposta de Preco da CONTRATADA,

c) Ata de Reunido de Julgamento de Proposta;

d) Termo de Referéncia.

2.2 Os documentos referidos no presente item sdo considerados suficientes para, em complemento a

este Contrato, definir a sua extensao e, desta forma, reger a execucédo do objeto contratado.

3 DO INICIO DA VIGENCIA, DA EXECUGCAO DOS SERVICOS PRESTADOS E/OU
EXECUTADOS

3.1 O prazo de execucdo do objeto do presente contrato tera como inicio imediato apds assinatura
do contrato, e terd vigéncia até a data de 31/12/2015, englobando prazo de prestacdo dos servicos,
fiscalizacdo e quitacdo das obrigacfes contratuais, podendo ser prorrogado e aditado nos termos da

Legislacdo Vigente.

3.2 O Regime de Execucdo do objeto desse contrato é de Empreitada por Preco global, sendo que a

forma de prestacao de servicos € direta, vedado a subcontratagéo.

3.3 A CONTRATADA executara os servigos colocando a disposicdo da CONTRATANTE pessoal
qualificado, executando os servi¢cos com presteza, seguranca, eficiéncia e eficacia, de modo a obter
pleno resultado na realizagdo do concurso, comprometendo-se, se for o caso, a renovar ou repetir
fases, atos ou procedimentos para garantir o objeto contratado.
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3.4 Os servicos ora contratados deverdo ser iniciados imediatamente através da emissdo da Ordem

de Servico;

3.5 A execucdo deste contrato bem como 0s casos nele omissos regular-se-do pelas clausulas

contratuais e pela lei 8666/93.

3.6 A execucdo, acompanhamento e fiscalizacdo do concurso publico ficara sob a responsabilidade
e coordenacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento, através do
Departamento de Recursos Humanos com a colaboracdo da comissdo do Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Cordilheira Alta/SC;

3.7 Todos 0s servigos de que trata o presente serdo atestados pela fiscalizacdo da Contratante, desde
que executados segundo especificacGes constantes do Edital e seus anexos e demais condi¢fes

estabelecidas no Contrato a ser assinado entre as partes.
4. DO PRAZO
4.1 O prazo de execucdo do objeto tera como inicio imediato apds assinatura do contrato.

4.2 O contrato podera ser prorrogado mediante Termo Aditivo, desde que haja interesse por parte da
CONTRATANTE e/ou mediante justificativa aceita pela mesma, observadas as condicdes previstas
na Lei n® 8.666/93.

5. DO VALOR

51 O preco para a execucdo do objeto deste Contrato é o apresentado na proposta da
CONTRATADA, devidamente aprovado pelo MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC,

importando o valor global de R$ ( ).

5.2 O preco retrorreferido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo ou supressao, estando
incluidos no mesmo todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como também os lucros da
CONTRATADA.

5.3 A recomposicdo dos precos unitarios em razdo de desequilibrio econdmico-financeiro do
Contrato somente podera ser dada se a sua ocorréncia ndo era previsivel no momento da
contratacdo, e se houver a efetiva comprovacdo do aumento pela CONTRATADA (requerimento,
planilha de custos e documentacdo de suporte), deve-se prever também o reequilibrio quando
cabivel para menos, em prol da Administracéo.
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5.4 Recursos para pagamento — Dotacdo Orcamentaria abaixo descrita:
Projeto Atividade n

Elemento de Despesa n.

6 CONDIC}OES E FORMA DE PAGAMENTO

6.1 O valor ajustado refere-se a totalidade dos servigos prestados, o qual sera pago da seguinte
forma: 50% do valor contratado ser& pago apds a homologacéo das inscri¢des. O restante em até 30
(TRINTA) dias contados da data do resultado final, com a apresentacéo das Notas Fiscais, atestadas
por servidor ou comissdo designado para o acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato,
acompanhadas dos demais documentos comprobatorios do cumprimento das obrigacGes da
Contratada.

6.2 O VALOR DAS INSCRICOES DO CONCURSO PUBLICO DEVERA SER REPASSADO
INTEGRALMENTE AO MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC, ATRAVES DE
DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL.

6.3 O preco pela prestacdo de servicos ja inclui:

a) Todas as despesas com locomocdo, alimentacdo, estadas, encargos e obrigacdes tributarias,
sociais, trabalhistas e previdenciarias, incidentes, impostos e taxas, ndo sendo admitidos quaisquer

outros adicionais;

b) Quaisquer outras despesas necessarias a plena execucdo do objeto contratado, de acordo com a
TOMADA DE PRECO n°. e seus Anexos.

c) A inadimpléncia da CONTRATADA com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas, fiscais e
comerciais ou indenizagdes ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 71, 8 1°, da Lei Federal
n° 8.666/93.

6.4 E recaindo o dia de pagamento no sabado, domingo ou feriado, o pagamento sera efetuado no

primeiro dia Gtil subsequente ao mesmo.
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6.5 O pagamento sera efetuado por deposito bancéario ou diretamente a CONTRATADA, atraves de
seu representante legal, preposto ou procurador, previamente credenciado pela contratada, perante

esta Administracdo Publica Municipal.

6.6 Todos os servicos executados deverdo atender a todas as caracteristicas estabelecidas neste

Edital e ao estabelecido pela Secretaria solicitante.

6.7 Uma vez estando comprovada a adequacédo do objeto nos termos contratuais, confirmando-se 0s
servigos prestados e/ou executados, serd recebido, definitivamente, mediante assinatura do

responsavel, na Nota Fiscal.

6.8 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdo, de

obrigacdo financeira, em virtude de penalidade a inadimpléncia contratual.

6.9 Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal 0s

seguintes documentos:

a) apresentar, juntamente com o documento de cobranca, prova de regularidade perante o INSS,
FGTS, Unido, Estado e Municipio da sede da empresa, e CNDT (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas).

6.10 OS PAGAMENTOS PODERAO SER SUSTADOS NOS SEGUINTES CASOS:
6.10.1 Paralisacdo dos servicos por parte da Contratada, até seu reinicio;
6.10.2 Execucdo defeituosa dos servicos, até que sejam refeitos ou reparados;

6.10.3 Existéncia de qualquer débito com o Municipio de Cordilheira Alta, até que seja quitado. O
Municipio de Cordilheira Alta poderad a seu critério optar por descontar tal débito de eventuais
créditos da Contratada, pagando Ihe o saldo restante.

6.10.4 Apds a aprovacdo, a Contratada emitird Nota Fiscal/Fatura no valor da medigdo definitiva

aprovada, acompanhada da planilha de servigos prestados.

6.10.5 O pagamento somente serd efetuado apos o “atesto”, pelo servidor ou comissao competente,

da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

6.10.6 NAO HAVERA, SOB HIPOTESE ALGUMA, PAGAMENTO ANTECIPADO.
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6.11 DO REAJUSTAMENTO
6.11.1 Os pregos serdo fixos e irreajustaveis.
7 RESPONSABILIDADES

7.1 A CONTRATADA ¢ responsavel, direta e exclusivamente, pela execucdo deste Contrato e,
consequentemente, responde civil e criminalmente, por todos 0s danos e prejuizos que, na execucao
dele, venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 MUNICIPIO DE CORDILHEIRA
ALTA/SC ou para terceiros, independentemente da fiscalizacdo exercida pelo MUNICIPIO DE
CORDILHEIRA ALTA/SC.

7.2 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do contrato, nos termos do artigo 71 da lei 8.666/93.

7.3. As contribuicdes sociais e 0s danos contra terceiros sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

7.4 A CONTRATADA ¢ responsavel também pela qualidade dos materiais fornecidos e servicos
prestados, cabendo-lhe verificar o atendimento das especificaces, ndo se admitindo, em nenhuma
hipbtese, a alegacdo de que terceiros quaisquer, antes do fornecimento/entrega dos materiais e
servigos prestados e executados, tenham adulterado ou fornecido os mesmos fora dos padrbes
exigidos.

7.5 A CONTRATADA fica, Unica e exclusivamente, responsavel por todos e quaisquer encargos
decorrentes do presente contrato, tais como impostos, taxas, contribuicfes fiscais e parafiscais,
emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer natureza; enfim, por todas as obrigacGes e
responsabilidades decorrentes da venda/entrega dos materiais, por mais especiais que sejam e
mesmo que ndo expressas no presente contrato, eximindo o Municipio de Cordilheira Alta/SC de
toda e qualquer responsabilidade e/ou obrigacdo, posto que considerada incluida no cémputo do

valor do presente contrato.
7.6 FICA AO ENCARGO DA CONTRATADA:
7.6.1 Elaboracdo de 01 (um) edita para Concurso Pablico, contendo no minimo:

a) Descricdo dos cargos, numero de vagas, atribuicbes, pré-requisitos, regime de trabalho e

remuneracao.
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b) Definicdo de critérios para recebimento das inscri¢cbes, com detalhamento de todas as etapas das

inscricoes.

c) Definicao do contetido programatico, que devera ser ajustado em conjunto com a Contratante.
d) Critérios de aprovacdo e classificacdo bem como critérios de desempate;

e) Cronogramas de execucdo do processo de selecéo;

f) Regulamentagédo da forma de nomeacdo, processo de identificacdo de provas, recursos e demais

dados necessarios a legalidade do procedimento;

7.6.2 Confeccdo de extrato de edital e publicacdo junto ao diario oficial e demais 6rgaos de

veiculacao.

7.6.3 Previamente a publicacdo, a contratada deverd encaminhar o edital do concurso publico ao

municipio de Cordilheira Alta para anélise e aprovacao.
7.6.4 Recebimento de inscricdes, disponibilizando:

a) Processo de inscri¢Bes via internet, atraves de site proprio, com hospedagem da ficha de inscricéo
e com geracdo de boleto com cddigo de barras para pagamento da inscricdo na rede publica

bancaria;

b) O sistema de inscri¢cdo disponibilizado pela Licitante deverd no momento da mesma, validar o
CPF, evitando o cadastramento de informacdes inveridicas.

7.6.4.1 A empresa tera que homologar o Cédigo de barras, do boleto bancério, junto ao Banco do

Brasil (Agéncia de Cordilheira Alta), antes da abertura das inscri¢des.

c) Treinamento aos encarregados do recebimento das inscri¢cBes, disponibilizando uma linha
telefonica com atendente, para dirimir ddvidas ou sanear alguma possivel falha na hora da

realizacdo da inscrigdo, durante todo o periodo das inscrigdes.
d) Assessoramento de especialistas, para orientagdes técnicas e juridicas;
e) Andlise de todas as inscricOes efetivadas, objetivando suas homologagdes;

8. Constituem obrigac6es da CONTRATADA:

RUA CELSO TOZZO, 27 CEP: 89.819-000 - FONE: (49) 3358-9100 - CORDILHEIRA ALTA - SC
www.pmcordi.sc.gov.br



CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL

a) Cumprir o disposto na TOMADA DE PRECO n° e seus Anexos, obedecendo ao objeto e
as disposicOes legais contratuais, prestando-os dentro dos padrdes de qualidade, continuidade e

regularidade;
b) Elaboracéo e Publicacéo do aviso de realizacdo do Concurso Publico no site da Contratante;

c) Criar, desenvolver e dar suporte a pagina de internet que ficard hospedada no site da
CONTRATADA com a finalidade de receber inscri¢fes para o concurso publico para o provimento
de cargos do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Cordilheira Alta/SC, bem como

fornecer informac6es sobre todos 0s atos do concurso e disponibilizar formularios necessarios;

d) Receber as inscricdes via internet, por meio de convénio firmado entre a Contratada e a

instituicdo bancéria.

e) Elaborar as provas, conforme descrito no Processo licitatorio TOMADA DE PRECO n°
, sem se valer de questBes que ja tenham sido utilizadas em concursos publicos ou

processos seletivos anteriores;

f) Providenciar a revisdo técnica e de linguagem das questdes das provas por especialista em

elaboracgdo de questdes para concursos publicos;

g) Manter e assumir integralmente a responsabilidade pelo sigilo que deve cercar as questdes
destinadas a elaboracdo das provas, sob pena, na hipétese de anulacéo das provas do concurso por
quebra de sigilo e/ou outras falhas no processo, de refazer todos os procedimentos, sem nenhum

onus financeiro adicional;
h) Coordenar o trabalho das bancas elaboradoras de provas;

i) Imprimir as provas com severo e total controle de seguranca, ficando sob a guarda da
CONTRATADA até a data de sua aplicacao;

J) Embalar os cadernos de prova, por sala de prova, em sacos plasticos opacos e lacrados, a serem
abertos pelos fiscais apenas na respectiva sala de prova e na presenca de candidatos e acondicionar
0s envelopes de provas em caixas lacradas, a serem abertas apenas no respectivo prédio de

aplicacdo de provas e na presenca de representantes da CONTRATANTE;

k) Emitir as listas de candidatos, por sala de prova, contendo local, nimero da sala, horario e nome

dos candidatos;
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I) Distribuir os candidatos por local de prova;

m) Emitir, cortar, pré-identificar, testar, ler, conferir e converter folhas Oéticas de respostas

personalizadas para questdes objetivas;

n) Coordenar a aplicacdo das provas escritas por pessoal treinado e remunerado pela
CONTRATADA;

0) Desidentificar, corrigir e identificar a prova pratica, nos casos em que houver necessidade;
p) Selecionar, contratar e remunerar os fiscais e todo o pessoal necessario a aplicacdo das provas;

q) Coordenar todas as atividades do certame, com telefone direto para contato permanente entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA;

r) Responsabilizar-se pelas obrigacdes sociais, fiscais, previdenciarias e trabalhistas entre a
CONTRATADA e seus empregados, como também pelas relacGes contratuais que a mesma venha
estabelecer com pessoas ou empresas que lhe prestarem servigos ou lhe fornecerem bens e/ou
materiais para a realizagcdo do presente contrato, exceto as obrigacdes que este instrumento atribuir
a CONTRATANTE;

s) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratacao;

t) Apresentar, durante a execucdo do contrato, se lhe forem solicitados, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigacGes assumidas no presente
procedimento, em especial encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributérios, fiscais e

comerciais;

u) Responsabilizar-se pelo conteddo das provas, pela correta indicacdo das respostas e pelas
respostas aos recursos, podendo ser chamada em eventual acao judicial para defender suas decisdes
e escolhas, oferecendo subsidios e fundamentacdo, tais como pareceres juridicos que possibilitem a

CONTRATANTE a defesa diante de a¢6es judiciais que porventura venham a ser interpostas;
v) Fornecer todo o material de consumo necessério a realizagéo das atividades descritas no contrato;

w) Dedicar-se ao projeto até sua efetiva conclusao dentro dos padrbes de qualidade e exceléncia;
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X) Zelar pelo nome da instituicdo chamada CONTRATANTE, no ambito das atividades decorrentes

da presente proposta;

y) Tratar como confidencial toda e qualquer informacdo e material do concurso, s6 podendo ser

divulgado ou distribuido no cumprimento do cronograma.
z) Refazer, sem énus, os servicos impugnados pela CONTRATANTE;
aa) Manter sigilo absoluto do contetdo das provas;

bb) Utilizar somente mé&o-de-obra especializada na execucdo dos servicos objeto deste contrato,

responsabilizando-se integralmente pela qualidade dos profissionais;

cc) Realizar diagndstico em conjunto com representantes designados pela CONTRATANTE para o
CONCURSO PUBLICO, com o levantamento dos dados técnicos, legislagdo e normas, além da
andlise dos pré-requisitos e descricdo das atividades do cargo que estara sendo submetido ao

processo de selecéo;

dd) Permitir a Contratante vincular links de acesso ao endereco da Contratada, possibilitando a
obtencdo de informac0es, a realizacdo de inscricdes e demais atos decorrentes dos processos do

concurso,

ee) Elaborar edital contendo todas as informacdes de interesse do candidato, tais como: descri¢ao
dos cargos, pré-requisitos, regime de trabalho, remuneracéo, critérios de aprovacdo e classificacéo,
desempate, programas, bibliografia, cronogramas de execucdo e outras informacées de interesse do

processo. O edital devera ser disponibilizado gratuitamente pela internet;

ff) Elaborar as provas e programas, realizar a analise técnica das provas tedricas, corrigir e
responder recursos de acordo com o edital. A Contatada fara a analise técnica dos programas e das
provas, para que estejam de acordo com 0s pré-requisitos exigidos para os cargos. As provas
objetivas deverdo conter questdes com conteudos que atendam as atribuicbes dos cargos;
submetidos ao concurso publico definidos pela Contratante;

gg) Fornecer de todo material necessario para elaboracao e aplicacdo das provas;

hh) DEVERA A EMPRESA REPASSAR AO MUNICIPIO O VALOR DAS INSCRICOES DO
CONCURSO PUBLICO INTEGRALMENTE, ATRAVES DE DOCUMENTO DE
ARRECADACAO MUNICIPAL.
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ii) Fornecimento do gabarito oficial dentro de 48 (quarenta e oito) horas ap6s a data da realizacao

das provas;

jJ) disponibilizar os espacos para a realizacdo do concurso publico e proceder a sinalizacdo dos

espacos fisicos destinados a realizacdo das provas;

II) Aplicacdo das provas, designando comissdo coordenadora central, bem como banca de
fiscalizacdo, que recebera o devido treinamento e supervisdo, arcando a CONTRATADA com todos

0s custos decorrentes desta contratagéo;

8. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

8.1 S&o obrigacdes do MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC:

a) fiscalizar e controlar a qualidade/quantidade dos servicos prestados e/ou executados;

b) efetuar o pagamento dos servigos e/ou executados, na época de sua exigibilidade.

c) Cumprir as obrigaces previstas no edital TOMADA DE PRECONn® e seus Anexos;

d) Fornecer a CONTRATADA todas as informacfes necessarias a prestacdo e/ou execucdo dos

Servigos;

e) Responsabilizar-se pela publicacdo do extrato deste contrato e de seus aditamentos na imprensa
oficial;
f) Disponibilizar endere¢co eletrénico e e-mail para agilizar as comunicagbes com a

CONTRATADA,

g) Nomear Comissdo para supervisionar os trabalhos a serem executados pela CONTRATADA na

realizacdo do Concurso Publico;

h) Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA dentro dos prazos estabelecidos neste

Contrato;

i) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que tenha conhecimento que possa

interferir na execugéo dos servigos.
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J) Providenciar reunides com a CONTRATADA para definicdo de datas, proposta contratual e

demais procedimentos;

k) Dar parecer final sobre todos os editais que regulamentardo o concurso que serdo elaborados e

divulgados pela contratada.

I) Assegurar todas as condicOes para que a Prefeitura de Cordilheira Alta possa fiscalizar a

execucéo dos servigos em todas as fases do processo;
m) Providenciar assisténcia médica, policial e de trénsito para o dia da realiza¢&o das provas;

n) Publicacdo em jornal de grande circulacdo local e informacdo de que o edital encontra- se

disponivel no endereco eletronico fornecido.

10 GARANTIA TECNICA E REPARACOES

10.1 Apbs o recebimento definitivo do objeto contratual, por parte do MUNICIPIO DE
CORDILHEIRA ALTA/SC, a empresa CONTRATADA ficard, ainda, responsavel pelo prazo de 05
(cinco) anos, contados da data de firmamento do Termo de Recebimento Definitivo, por quaisquer
defeitos, ainda que resultantes dos materiais empregados quer sejam eles de natureza técnica ou
operacional, obrigando-se, as suas expensas, a reparacdes e/ou substituicbes que se fizerem

necessarias para o perfeito cumprimento do contratado.

10.2 Se a CONTRATADA néo executar 0s reparos e/ou substituicdes, nos prazos que lhe forem
determinados pelo MUNICIPIO DE CORDILHEIRA ALTA/SC, esta, se assim lhe convier, podera
mandar executa-los por conta e risco daquela, por outras empresas, cobrando-lhe os respectivos

Ccustos.

10.3 A empresa vencedora dos servigos serd responsavel pela substitui¢do, troca ou reposicao dos

servicos porventura entregues ndo compativeis com as especificacfes do edital.

11 DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS PRESTADOS E/OU EXECUTADOS
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11.1 A execucao do contrato serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo por

representante da CONTRATANTE, para este fim especialmente designado, com prerrogativas para:
a) exigir da CONTRATADA o fiel cumprimento das obrigac6es assumidas;

b) esclarecer dividas pela CONTRATADA;

c) solicitar parecer de especialista pelos servi¢os executados quando necessario;

d) Comunicar a instancias superiores qualquer infracdo cometida pela contratada, a fim de que as

medidas legais cabiveis possam ser aplicadas.

e) A Contratante se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos ora contratados,

prestados em desacordo com o presente Edital e seus Anexos e com o contrato.

f) As determinacGes e as solicitacbes formuladas pelo representante da Contratante encarregado da
fiscalizacdo do contrato deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, ou, nesta
impossibilidade, justificadas por escrito, sob pena da aplicacdo das medidas legais cabiveis.

12 — DAS CONDICOES DE ACEITACAO DOS SERVICOS

12.1 - Todos os SERVICOS em desacordo com as especifica¢fes técnicas, assim como as falhas
e/ou vicios verificados no ato do seu recebimento, de responsabilidade da CONTRATADA deverao
ser refeitos. Neste caso, 0 prazo para recuperacdo daquelas falhas serd determinado pelo
MUNICIPIO e sua inobservancia implicara na aplicacdo das penalidades previstas nesta TOMADA
DE PRECOS.

12.2 - A eventual reprovacdo dos SERVICOS em qualquer fase de sua execucdo nao implicara

alteracdo dos prazos nem eximird a CONTRATADA da aplicagdo das multas contratuais.

12.3 - Os SERVICOS somente serdo recebidos pelo MUNICIPIO ap6s o atendimento de todas as
condicdes estabelecidas neste Edital e nos demais documentos que o integram, observado o disposto

na legislagéo pertinente.
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12.4 - O Recebimento dos servigos ndo implicard eximir a CONTRATADA das responsabilidades e

obrigacGes a que se refere o Codigo Civil Brasileiro, pertinente ao objeto desta licitacéo.

13 PENALIDADES

13.1 A ndo prestacdo dos servigcos no prazo assinalado, importard na aplicacdo a CONTRATADA
de multa diaria na ordem de 0,5% (meio por cento) sobre o valor do Contrato, limitada a 20% (vinte

por cento) do contrato.

13.2 A CONTRATADA, se recusar a prestar os servicos a0 MUNICIPIO DE CORDILHEIRA
ALTA/SC dentro do prazo de validade da proposta, serd aplicada multa de 20% (vinte por cento)
do(s) valor total do Contrato, bem como a aplicacdo das penalidades previstas no artigo 87 da lei
8.666/93.

13.3 Confiada a contratacdo a proponente vencedora e ndo satisfeitas as exigéncias técnicas e/ou
comerciais dos compromissos assumidos, sera aplicada a multa de 20% (vinte por cento) do valor

total do Contrato, bem como a aplicacdo das penalidades previstas no artigo 87 da lei 8.666/93.

13.4 A inexecucdo parcial ou total do Contrato importara a CONTRATADA as penalidades
previstas no artigo 87 da 8.666/93, bem como a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do

Contrato.

13.5 A CONTRATADA seréa aplicada a multa de 20% (vinte por cento) do valor total do Contrato

no caso de descumprimento de qualquer outra obrigacdo a ela imposta no presente ajuste.
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13.6 Serad propiciada ampla defesa a CONTRATADA, antes da imposicdo das penalidades

elencadas neste Contrato.

13.7 As eventuais multas aplicadas por forca do disposto nos subitens precedentes ndo terdo carater
compensatorio, mas simplesmente moratério e, portanto, ndo eximem a CONTRATADA da
reparacdo de possiveis danos, perdas ou prejuizos que os seus atos venham a acarretar, nem

impedem a declaragéo da rescisdo do pacto em apreco.

13.8 Os valores pertinentes as multas aplicadas serdo descontados dos créditos a que a
CONTRATADA tiver direito, ou cobrados judicialmente.

14 RESCISAO

14.1 A inexecucdo total ou parcial deste Contrato, além de ocasionar a aplicacdo das penalidades
anteriormente enunciadas, ensejard também a sua rescisdo, desde que ocorram quaisquer dos

motivos enumerados no art. 78 da Lei n° 8.666/93.

14.2 A rescisdo do Contrato podera se dar sob quaisquer das formas delineadas no art. 79 da Lei n°
8.666/93.

14.3 Se a rescisdo da avenca se der por qualquer das causas previstas nos incisos | a XI e XVIII do
art. 78 da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA sujeitar-se-4, ainda, ao pagamento de multa

equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.
15 DISPOSICOES GERAIS

15.1 A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelos danos que causar ao MUNICIPIO
Ou a terceiros, por si ou Seus sucessores e representantes, na execucdo do contrato, isentando o

municipio de toda e qualquer reclamagéo que possa surgir em decorréncia do mesmao.
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15.2 Compete ao Municipio de Cordilheira Alta/SC a gest&o do presente contrato.

15.3 Aplicar-se-4, subsidiariamente, ao presente contrato, o disposto no Edital de Licitacdo e seus

AnNexos.

15.4 Aplicam-se a este Contrato as disposi¢cfes da Lei n° 8.666/1993, e suas posteriores
modificacbes, que regulamentam as licitacdes e contratacbes promovidas pela Administracéo

Publica.

16 TOLERANCIA

16.1 Se qualquer das partes contratantes, em beneficio da outra, permitir, mesmo por omissdes, a
inobservancia, no todo ou em parte, de qualquer dos itens e condi¢bes deste Contrato e/ou de seus
Anexos, tal fato ndo poderé liberar, desonerar ou, de qualquer forma, afetar ou prejudicar esses
mesmos itens e condi¢des, 0s quais permanecerdo inalterados, como se nenhuma tolerancia

houvesse ocorrido.

17. DO FORO

16.1 As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Chapecd, para dirimir todas e quaisquer
controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E por estarem as partes, MUNICIPIO e CONTRATADO, de pleno acordo com o disposto neste

instrumento, assinam-no na presenca de duas testemunhas em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

Cordilheira Alta/SC, XX de XXXXXXX de 2014.
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ALCEU MAZZIONI

Prefeito Municipal

Contratado

Testemunhas :

CPF: XXX XXX XXX-XX CPE: XXX XXX XXX-XX

RUA CELSO TOZZO, 27 CEP: 89.819-000 - FONE: (49) 3358-9100 - CORDILHEIRA ALTA - SC
www.pmcordi.sc.gov.br



CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL

ANEXO IX
PROJETO BASICO E TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

TOMADA DE PRECOS VISANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA ORGANIZACAO, PLANEJAMENTO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO, EM
TODAS SUAS ETAPAS, PARA A PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC.

2. ESPECIFICACOES/QUANTIDADES:
Item Quantidade Unid. Descricéo abaixo:

(ANEXO X)

2.1 - ESPECIFICACOES DO OBJETO

Visa o presente Termo de Referéncia a detalhar os elementos necessarios a Contratacdo de Empresa
Especializada para Organizacdo, planejamento e realizacdo de Concurso Publico para provimento

de cargos do quadro de servidores da Prefeitura Municipal de Cordilheira Alta/SC.

3- OBJETIVO

Contratar empresa especializada na organizacdo, planejamento e realizacdo de Concurso Publico
para provimento de Cargos Pubicos de acordo com a legislacdo vigente e com as necessidades da
Prefeitura Municipal de Cordilheira Alta/SC expressas nesse Termo de Referéncia e no Edital de
Licitacao.

4- JUSTIFICATIVA DA PROPOSICAO
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Sabe-se que a investidura em cargo ou emprego publico é precedida de prévia aprovacdo em
Concurso Publico. Assim, o art. 37, incisos | e 11, da Constituicdo Federal garante aos brasileiros a
acessibilidade aos cargos, empregos e fungdes publicas, desde que atendam aos requisitos previstos
em lei, condicionando a investidura a aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas e

titulos, realizado em consonancia com a complexidade do cargo ou emprego.

Ora, envolvendo o Concurso Publico atividade predominantemente intelectual, seja na elaboragao
do edital, seja na criacdo das questdes das provas, seja na correcdo das provas ou, ainda, no
julgamento dos recursos, é inegavel a necessidade de um corpo técnico especializado na realizacdo

do certame.

Nesse sentido, € imprescindivel que se contrate empresa especializada na realizacdo de concurso,
haja vista que, além dos aspectos ja citados que envolvem a formulagdo do concurso publico, é
necessario ressaltar a variedade de cargos e habilitacbes ofertadas para o provimento das vagas

excedentes no funcionalismo municipal de Cordilheira Alta.

5- DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1 Poderdo participar Empresas legalmente constituidas que satisfacam as condicdes estabelecidas
no presente Projeto Basico e no Edital de Licitacdo, cujo objetivo social, expresso no contrato social
ou estatuto em vigor, especifique atividade pertinente e compativel com o objeto, e desde que ndo
esteja sob o regime de faléncia, dissolugéo, liquidacdo ou tenham sido suspensas de licitar e/ou
declaradas inidoneas por qualquer Orgao Publico.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Realizar o concurso publico com observancia estrita dos principios constitucionais que regem a

materia, respeito as leis, a moralidade publica e a isonomia entre 0s concorrentes;

6.2. Possibilitar acesso a sitio proprio na internet para inscri¢oes on line;
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6.3. Atender e esclarecer as duvidas dos interessados e candidatos mediante telefone, fax e correio
eletrénico. Os numeros de fax e telefone, endereco de e-mail, e endereco convencional devem

constar do edital do concurso publico.

6.4. Prestar atendimento e esclarecimento aos interessados e candidatos em todas as fases do

processo, por qualquer um dos meios entre os elencados no item anterior;
6.5. Abertura de conta bancéria para recolhimento da taxa de inscrig&o;

6.6. Fixar o valor da Inscricdo para cada uma das habilita¢cGes indicadas para cada cargo, sendo:

Ensino Fundamental e Ensino Superior;

6.7. Estabelecer nos termos do contrato entre a contratada e a contratante que o valor da inscri¢cao
fica com a contratada e vai servir para abater o valor do pagamento que a contratante tem que

efetuar pela prestacdo dos servicos indicados nesse Termo de Referéncia.

6.8. Elaborar os editais que regulamentardo o concurso em todas as suas etapas, respeitando as
normas e a legislacdo pertinente, bem como, das especificaces deste termo de referéncia e Termos

do Contrato.

6.9. Publicacéo de todos os editais previstos;
6.10. Serdo editais elaborados pela contratada:
a. Edital do concurso publico;

b. Edital de homologacao das inscri¢bes com indicacdo da divulgacdo dos locais (com endereco) e

horéarios de provas;

c. Edital do resultado preliminar da classificacdo dos candidatos;
d. Edital do resultado final da classificacdo dos candidatos;

e. Possiveis editais de retificacao;

6.11. Do edital do concurso publico constardo, obrigatoriamente, sem prejuizo de outros itens

convenientes ou necessarios ao bom andamento do concurso, o seguinte:

a. Relacdo dos cargos, habilitacGes, requisitos basicos para o provimento e carga horéria total do

cargo, quantidade de vagas e vencimento;
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b. Indicacdo do periodo, condi¢des, documentos e processo de inscri¢ao;
c. Indicacéo das condicGes de inscricdo e quantidade de vagas.

d. Datas previstas para a divulgacdo dos locais de provas; realizacdo das provas; divulgacdo dos
resultados preliminares; interposicao de recursos; resultado do julgamento dos recursos; divulgagdo

dos resultados finais;

e. Indicacdo dos meios de comunicacdo que serdo usados para informar aos interessados e aos

inscritos qualquer alteragéo relevante para o bom andamento do concurso;

f. Critérios de correcdo e contagem de pontos das provas objetivas;

g. Descricdo e regras para apresentacao de recursos;

h. Medidas restritivas que serdo impostas aos candidatos, para fins de seguranca e garantia de sigilo;
i. Indicacdo das condi¢des para que os interessados facam inscri¢do pela Internet;

J. Indicacéo do valor das inscri¢Ges para as diversas habilitacdes;

k. Elaboracéo das provas objetivas contendo 30 (trinta) questdes de multipla escolha, sendo 1/3 (um
terco) de conhecimentos gerais (Portugués e Conhecimento Histérico e Geografico do municipio de

Cordilheira Alta) e 2/3 (dois tercos) de conhecimentos especificos (conforme area de atuacao).
I. Das condic@es para o processo de selecdo, realizacdo das provas;

m. Bibliografia de referéncia para os candidatos;

n. Das condi¢des para o processo classificatério dos candidatos concorrentes;

0. Indicacdo das exigéncias para a nomeacao e posse;

p. Possibilidades de exclusdo do candidato do concurso publico;

g. Indicacdo das atribuicGes gerais dos cargos disponibilizados para o concurso publico;

r. Indicacao das possibilidades e datas de interposicéo de recursos;

s. Indicacdo do foro judicial para dirimir questfes pertinentes em todas as etapas do concurso;
t. Regime juridico e de previdéncia;
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u. Indicacédo do prazo de validade do concurso publico;

6.12. Elaborar e publicar, na Internet, o edital das inscrigdes deferidas, informando ou confirmando

local, data e horério da aplicacdo das provas.

6.13. Previamente a publicacdo, a licitante devera encaminhar o edital do concurso publico ao

municipio de Cordilheira Alta para analise e aprovacao.

6.14. Assegurar todas as condicdes para que a Prefeitura de Cordilheira Alta possa fiscalizar a

execucéo dos servigos em todas as fases do processo;
6.15. Realizar treinamento com os fiscais;
6.16. Elaborar, reproduzir, aplicar e corrigir as provas do concurso;

6.17. Corrigir as provas e apresentar relatorio sumario sobre as ocorréncias relevantes, incluindo

cOpia dos recursos e seus julgamentos;

6.18. Montar banco de dados dos candidatos, contendo todas as informacdes colhidas nas
inscricbes, bem como, aquelas produzidas ao longo do concurso, tais como incidentes, recursos,

notas.

6.19. Sempre que a contratante assim requisitar, a contratada devera entregar cdpia desse banco a

contratante ou a quem ela indicar;

6.20. As copias poderdo ser requisitadas em meio magnético ou equivalente, transmitidas

eletronicamente ou impressas.

6.21. Imediatamente ap6s a conclusdo do concurso, a contratada entregard a contratante,

independentemente de solicitacdo, uma copia completa do banco, em meio Gptico ou magnético;

6.22. A contratada ndo podera usar as informacg6es do banco de dados para nenhum outro fim que

n&o seja 0 concurso da contratante;
6.23. O formato dos arquivos do banco de dados sera aquele indicado pela contratante;

6.24. Providenciar o atendimento especializado aos portadores de deficiéncia, de acordo com as

especificidades dos casos apresentados.
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6.25. Em até 48 (quarenta e oito) horas apds o encerramento das provas objetivas, divulgar o

gabarito das provas em sitio da Internet previamente divulgado;

6.26. Informar a Prefeitura de Cordilheira Alta, para elaboracdo e publicacdo de edital com o
resultado das provas objetivas, indicando nome, nimero de inscri¢do e notas individuais de cada

candidato, sua média final e ordem de classificag&o.

6.27. Elaborar formulario de recurso, disponibiliza-los no local aonde foram realizadas as inscri¢cdes
no local indicado pela Prefeitura de Cordilheira Alta, ou permitir a elaboragcdo/impresséo

eletronicamente, da pagina da contratada;

6.28. Examinar e julgar os recursos interpostos pelos candidatos, com parecer fundamentado e

individualizado;
6.29. Divulgar o resultado dos recursos em pagina eletrdnica propria;
6.30. Elaborar e divulgar o Edital de Homologacéo do Resultado Final do Concurso Publico;

6.31. Elaborar e entregar a contratante relatorio final contendo todos os atos decorrentes do

concurso publico, sujeitando-o a homologacao da Prefeitura Municipal;

6.32. Contratar profissionais técnicos e demais pessoas necessarios a aplicacdo do concurso,
respondendo por todas as obrigacdes decorrentes da contratacdo, tais como, encargos trabalhistas,

tributérios, previdenciarios e demais despesas decorrentes da prestacao dos servicos;

6.33. Arcar com todas as despesas com alimentacgdo, transporte e hospedagem de seus funcionarios
e contratados;

6.34. Arcar com todas as despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras
decorrentes da prestacao dos servicos;

6.35. Fornecer todos 0s materiais graficos dentre outros, bem como, equipamentos necessarios para
a realizagcdo dos servigos, inclusive a elaboragcédo dos cadernos de prova, cartdes-resposta e todo

material grafico decorrente do processo proposto;

6.36. Utilizar os documentos e informacdes disponibilizadas pela Prefeitura de Cordilheira Alta e
pelos candidatos, exclusivamente, para a realizacdo dos servigos objeto desta licitacdo, vedada

qualquer outro tipo de utilizacéo.
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6.37. Guardar sigilo quanto aos documentos e informac6es a que tiver acesso durante a execucao do

contrato;

6.38. Executar os servi¢cos atendendo as necessidades e determinacdes da Prefeitura de Cordilheira

Alta, constantes do edital e seus anexos, utilizando somente pessoal qualificado para cada tarefa;
6.39. Observar toda a legislacdo e normas técnicas aplicaveis a espécie;

6.40. A contratada respondera civil e criminalmente pela qualidade e execugdo dos servigos que

executar por si ou por seus prepostos, sendo de sua exclusiva responsabilidade:

6.41. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do concurso, arcando com
todos os Onus dele decorrentes, desde que comprovado o nexo causal entre acdo e omissdo da
contratada e a anulacéo;

6.42. Designar um profissional para realizar contato e tratar dos assuntos relacionados ao concurso

junto a Prefeitura de Cordilheira Alta.

6.43. DISPONIBILIZAR OS ESPACOS PARA A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO E
PROCEDER A SINALIZACAO DOS ESPACOS FISICOS DESTINADOS A REALIZACAO
DAS PROVAS;

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Designar Comissao do Concurso Publico;

7.2. Providenciar reunides com a contratada para definicdo de datas, proposta contratual e demais

procedimentos;

7.3. Elaborar o cronograma geral, com planejamento detalhado de todos os procedimentos a serem

adotados no que concerne a execucao dos servicos

7.4. Dar parecer final sobre todos os editais que regulamentardo o concurso que serdo elaborados e

divulgados pela contratada.
7.5. Assegurar todas as condigcdes para que a Prefeitura de Cordilheira Alta possa fiscalizar a

execucdo dos servigos em todas as fases do processo;
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7.6. Providenciar assisténcia médica, policial e de transito para o dia da realizacédo das provas;

7.7. Publicagdo em jornal de grande circulagdo local e informagdo de que o edital encontra-se

disponivel no endereco eletrdnico fornecido.

7.8. Indicar a formatacdo dos arquivos do banco de dados que serdo disponibilizados pela

contratada a contratante;

7.9. Designar a comissdo do concurso publico para realizar contatos para tratar dos assuntos

relacionados ao concurso junto a Contratada.
8. QUADRO DE PREVISAO DOS CARGOS PARA O CONCURSO PUBLICO.
(INDICADO NOS ANEXOS X DESTE EDITAL)

9. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE INSCRICOES

A Prefeitura de Cordilheira Alta ndo terd qualquer responsabilidade quanto ao nimero de inscritos.
Devera a licitante fazer suas proprias estimativas e apresentar seu preco de acordo com sua propria

conveniéncia, por sua conta e risco.

10. DA EXECUCAO

11.1 A execucdo, acompanhamento e fiscalizacdo do processo de concurso publico ficara sob a
responsabilidade e coordenacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento, através do Departamento de Recursos Humanos com a colaboracdo da comissdo do
concurso publico da Prefeitura de Cordilheira Alta;

11.2 Todos os servigos de que trata o presente serdo atestados pela fiscalizacdo da Contratante,
desde que executados segundo especificaches constantes do Edital e seus anexos e demais

condicdes estabelecidas no Contrato a ser assinado entre as partes.
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11. DA VIGENCIA

O contrato a ser firmado entre as partes perdurard durante o processo do certame concursal, a partir

da data de sua assinatura.
Cordilheira Alta, 28 de outubro de 2014.

A vista das informagcdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, APROVO 0

presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a realizacdo do procedimento licitatorio.

ALCEU MAZZIONI

Prefeito Municipal
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ANEXO X

QUADRO DE PREVISAO DOS CARGOS E HABILITACOES

NIVEL FUNDAMENTAL:

Cargo Carga Horaria | Vagas Remuneracdo | Pré-requisitos
Auxiliar de Servicos Gerais 40 horas 02+CR | 974,96 alfabetizado
Agente Comunitario de Saude | 40 horas 03+CR | 1.081,65 4% serie  do
-01(uma) vaga micro é&rea ensino

01(Sede do Municipio e Bairro fundamental

COHAB).

-01(uma) vaga micro area 03

(Linha Ipiranga, Linha

Ipiranga Alta e Linha Bento

Gongalves).

-01(uma) vaga micro area 05

(Sede  Distrito  Fernando

Machado)

Motorista 40 horas 01+CR | 1.411,22 alfabetizado,
com experiéncia
na area de
atuacéo e
portador da
carteira nacional
de habilitacdo
profissional
categoria
minima “C”.

Operador de Maquina 40 horas 02+CR | 1.615,08 alfabetizado,
com experiéncia
na area de
atuacéo e
portador da
carteira nacional
de habilitacdo
profissional
categoria
minima “C”.

NIVEL SUPERIOR:

Cargo Carga Horéria | Vagas Remuneragdo | Pré-requisitos

Fiscal ~de  Tributos e | 40 horas 01+CR | 2.446,39 Ensino  superior
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Vigilancia Sanitéaria

completo com
formacéo em
Administragéo,
Ciéncias
Contabeis,
Economia ou
Direito.

Assistente Social

40 horas 01+CR

3.220,66

ensino  superior
em servico social,
com registro no
orgao fiscalizador
da profissao.

Engenheiro(a) Civil

20 horas 01+CR

2.446,39

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgao
fiscalizador  da

profissao

Médico(a) Clinico Geral

40 horas 01+CR

11.698,52

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgdo
fiscalizador  da
profissao

Médico(a)

Ginecologista

Especialista

12 horas 01+CR

4.222,03

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no érgdo
fiscalizador  da

profissdo

Odontologo(a)

20 horas 01+CR

1.849,58

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgdo
fiscalizador  da

profissao
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Nutricionista

20 horas

01+CR

2.028,10

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgao
fiscalizador  da

profissdo

Contador(a)

40 horas

01+CR

3.220,66

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgdo
fiscalizador  da

profissao

Procurador (a)

30 horas

01+CR

3.220,66

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgao
fiscalizador  da

profissao

Auditor(a) Fiscal

40 horas

01+CR

2.813,98

ensino  superior
nas areas de
direito, ciéncias
contabeis,

economia ou
administracao,
em curso
reconhecido pelo
Ministério da
Educacéo.

Psicdlogo(a)

20 horas

01+CR

1.849,58

ensino  superior
especifico na area
de atuacdo, com
registro no 6rgéo
fiscalizador  da
profissao

Professor(a) de

Infantil

Educacao

20 horas

02+CR

1.072,65

Curso  Superior
Pedagogia

Professor(a) de

Educacéo

40 horas

02+CR

2.145,30

Curso  Superior
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Fisica (Atividades
Desportivas Educacgéo Infantil

e Ensino Fundamental)

na area de
atuacédo

Professor(a) de Habilidades | 20 horas 01+CR | 1.072,65 Curso  Superior
Artisticas Culturais — ARTE na area de
. atuacédo
(Ensino Fundamental) (anos
iniciais 1° ao 5° ano e finais
6° ao 9° ano)
Professor(a) do Ensino | 20 horas 01+CR | 1.072,65 Curso  Superior
T na area de
Fundamental (anos finais 6 atuacio
ao 9°) Ciéncias
Professor(a) de Matematica 20 horas 01+CR | 1.072,65 Curso  Superior
na area de
atuacao
Professor(a) de Historia 10 horas 01+CR | 536,32 Curso  Superior
na area de
atuacdo
Professor(a) do Ensino | 20 horas CR 1.072,65 Curso  Superior
Pedagogia

Fundamental (anos iniciais 1°

ao 5° ano)

*CR: Cadastro de reserva.
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ANEXO XI

ATRIBUICOES DOS CARGOS

1.AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

a) Zelar pela manutencéo das instalacdes, mobiliarios e equipamentos do 6rgéo.

b) Executar trabalhos bracais;

c) Executar servicos de calcamento, construgéo e consertos das edificagoes.

d) Executar servigcos de limpeza nas dependéncias internas e externas do 6rgéo, jardins, garagens e
seus veiculos.

e) Executar servicos auxiliares de limpeza, revisdo e acondicionamento das pegas e lubrificacdo das
maquinas.

f) Manter em condi¢des de funcionamento 0s equipamentos de prote¢do contra incéndios ou
quaisquer outras relativas a seguranca do 6rgéo.

g) Executar servicos de copa, cozinha, com atendimento aos servidores e alunos.

h) Receber, protocolar e entregar correspondéncia interna e externa.

i) Requisitar material necessario aos servigos.

j) Processar copia de documentos.

K) Receber, orientar e encaminhar o publico, informando sobre localizacdo de pessoas ou
dependéncias do 6rgao.

[) Receber e transmitir mensagens.

m)Encarregar-se da abertura e fechamento das dependéncias do 6rgéo.

n) Encarregar-se da limpeza e polimento de veiculos e maquinas.

0) Relatar as anormalidades verificadas.

p) Atender telefone e transmitir ligacGes.

q) Atender usuérios da Biblioteca.

r) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgdo nos programas
e projetos a serem implantados pelas secretarias.

2. AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

a) Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da &area de atuacdo da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos, inclusive aqueles relativos ao
trabalho, e da atualizacdo continua dessas informacBes, priorizando as situacbes a serem
acompanhadas no planejamento local,

b) Realizar o cuidado em salde da populagdo, prioritariamente no ambito da unidade de salde, no
domicilio e nos demais espacos comunitarios (escolas, associacfes, entre outros), quando
Necessario;

c) Realizar acbes de atencdo integral conforme a necessidade de saude da populacdo local, bem
como as previstas nas prioridades e protocolos da gestdo local;

d) Garantir a integralidade da atencdo por meio da realizacdo de acOes de promocdo da saude,
prevencdo de agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontinea, da
realizacdo das a¢des programaticas e de vigilancia a satde;

e) Realizar busca ativa e notificagdo de doencas e agravos de notificacdo compulsoria e de outros
agravos e situacOes de importancia local,

f) Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as acgdes, proporcionando
atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;
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g) Responsabilizar-se pela populacdo adstrita, mantendo a coordenacdo do cuidado mesmo quando
esta necessita de atencdo em outros servicos do sistema de saude;

h) Participar das atividades de planejamento e avaliacdo das a¢des da equipe, a partir da utilizacao
dos dados disponiveis;

1) Promover a mobilizacéo e a participacdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;

j) Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar agdes inter-setoriais
com a equipe, sob coordenagdo da SMS;

k) Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informacgédo na Atencao
Bésica;

[) Participar das atividades de educacéo permanente;

m)Realizar outras a¢des e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

n) Desenvolver acdes que busquem a integracdo entre a equipe de salde e a populacao,
considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de individuos e
grupos sociais ou coletividade;

0) Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo agBes educativas, visando a
promocao da salde e a prevencao das doengas, de acordo com o planejamento da equipe;

p) Cadastrar todas as pessoas de sua micro-area e manter os cadastros atualizados;

q) Orientar familias quanto a utilizacdo dos servi¢os de salde disponiveis;

r) Desenvolver atividades de promoc¢do da salde, de prevencdo das doencas e de agravos, e de
vigilancia a saude, por meio de visitas domiciliares e de a¢Ges educativas individuais e coletivas nos
domicilios e na comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito daquelas em
situacéo de risco;

s) Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas pela equipe;

t) Cumprir com as atribuicbes atualmente definidas para os ACS em relagdo a prevencéo e ao
controle da malaria e da dengue, conforme a Portaria n? 44/GM, de 3 de janeiro de 2002;

u) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgdo nos
programas e projetos a serem implantados pelas secretarias.

3. FISCAL DE TRIBUTOS, OBRAS E VIGILANCIA SANITARIA

a) Fiscalizar o cumprimento do Codigo Tributario Municipal, Cédigo de Postura, Cédigo de
EdificacGes e Zoneamento e demais disposicdes legais e regulamentares pertinentes.

b) Verificar a exatiddo dos lancamentos efetuados pelo contribuinte nos livros fiscais e contabeis a
vista dos documentos correspondentes.

c) Efetuar diligéncias para verificacdo de notas fiscais de prestacdo de servico, apuracdo de
dendincias, concessao de inscricdo municipal e informacgdes em processo formal.

d) Notificar e aplicar penalidades previstas em lei e regulamentos municipais.

e) Localizar evasdes ou clandestinidade de receitas municipais.

f) Atender consultas de carater tributario, fiscal de posturas, edificacbes e zoneamento.

g) Cooperar na atualizacao e aperfeicoamento da legislacéo tributaria e de planejamento urbano.

h) Executar inspecdo de livros, documentos, registros e imoveis, para constatar a satisfacdo plena do
Credito Tributario Municipal.

i) Fiscalizar o transporte coletivo municipal, os t&xis e lotagdes, os servigos funerérios e outros
servigos municipais permitidos, autorizados ou concedidos pelo Municipio.

J) Desincumbir-se de outras atribui¢des ou tarefas semelhantes.

k) Atuar na area da saude publica, no cumprimento dos regulamentos municipais.

L) Executar outras tarefas afins e nos programas e projetos a serem implantados pelas secretarias.
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4, MOTORISTA

a) Dirigir veiculos oficiais, transportando materiais e equipamentos;

b) Zelar pelo abastecimento, conservacao e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade;

c) Efetuar pequenos reparos no veiculo sob sua responsabilidade;

d) Comunicar ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a viatura sob sua
responsabilidade;

e) Proceder ao controle continuo de consumo de combustivel, lubrificante e manutencéo em geral;
f) Proceder ao mapeamento de viagens, identificando o usuario, tipo de carga, seu destino,
quilometragem, horarios de saida e chegada;

g) Auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento;

h) Tratar os passageiros com respeito e urbanidade;

i) Manter atualizado o documento de habilitagdo profissional de acordo com o Cddigo Nacional de
Tréansito e do veiculo;

j) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgdo nos programas
e projetos a serem implantados pelas secretarias.

5. OPERADOR DE MAQUINAS

a) Providenciar a lavacdo, o abastecimento e a lubrificacdo da maquina;

b) Efetuar pequenos reparos na maquina sob sua responsabilidade;

c) Dirigir maguinas como: trator de pneus, rolo compactador, perfuratriz, motoniveladora, tratores,
pés carregadeiras, retro-escavadeiras e similares;

d) Comunicar ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a maquina sob sua
responsabilidade;

e) Proceder ao controle continuo de consumo de combustivel, lubrificacdo e manutencdo em geral;
f) Proceder ao mapeamento dos servigos executados, identificando o tipo de servico, o local e a
carga horaria;

g) Manter atualizada a sua carteira nacional de habilitagdo de acordo com o Codigo Nacional de
Transito e a documentagdo da maquina;

h) Efetuar os servigos determinados, registrando as ocorréncias;

i) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgdo nos programas
e projetos a serem implantados pelas secretarias.

6. ASSISTENTE SOCIAL

a) Planejar, coordenar, controlar e avaliar programas e projetos na area do Servigo Social aplicados
a individuos, grupos e comunidades;

b) Elaborar e/ou participar de projetos de pesquisas, visando a implantacdo e ampliacdo de servicos
especializados na area de desenvolvimento comunitario;

c) Participar no desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e interpretar junto a equipe de
salde a situacdo social do individuo e sua familia;

d) Fornecer dados sociais para a elucidacdo de diagndstico médico e pericial;

e) Diagnosticar e tratar problemas sociais que impecam comunidades, grupos e individuos de
atingirem um nivel satisfatorio de saude;

f) Desenvolver atividades que visem a promogao, protecdo e a recuperacdo da saude da populacdo,
ocupando-se das aplicacdes sociais, culturais, econdmicas, que influem diretamente na situacéo
salde, através da mobilizacdo e desenvolvimento das potencialidades humanas e sociais;

g) Mobilizar recursos da comunidade para que sejam devidamente utilizados e para que possam
proporcionar os beneficios necessarios a populacéo;
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h) Prover, adequar e capacitar recursos humanos institucionais e/ou comunitarios, necessarios
para a realizacdo de atividade na area do Servigo Social;

i) Participar de programas de treinamento de pessoal técnico e auxiliar para o desenvolvimento
das acOes de educacdo em saude;

J) Participar das agGes que visem a promogao dos servidores da instituicéo.

k) Executar outras tarefas afins e nos programas e projetos a serem implantados pelas secretarias.

7. MEDICO CLINICO GERAL

a) Realizar atendimento ambulatorial,

b) Participar dos programas de atendimento a populagdes atingidas por calamidades publicas;

c) Integrar-se com a execucgéo dos trabalhos de vacinagéo e programas de saneamento;

d) Realizar estudos e inquéritos sobre os niveis de salde das comunidades e sugerir medidas
destinadas a solucdo dos problemas levantados;

e) Participar da elaboracdo e execucdo dos programas de erradicacdo e controle de endemias na
area respectiva;

f) Participar das atividades de apoio médico-sanitario das Unidades Sanitarias da Secretaria da
Saude;

g) Emitir laudos e pareceres, quando solicitado;

h) Participar de eventos que visem seu aprimoramento técnico-cientifico e que atendam os
interesses da Instituicdo;

i)Fornecer dados estatisticos de suas atividades;

j)Participar de treinamento para pessoal de nivel auxiliar médio e superior;

K) Proceder a notificacdo das doengas compulsdrias a autoridade sanitéaria local;

I)Prestar a clientela assisténcia médica especializada, através de  diagndstico, tratamento e
prevencdo de moléstias;

m) Auxiliar nos programas de educacéo de saude;

n) Opinar a respeito da aquisi¢do de aparelhos, equipamentos e materiais a serem utilizados no
desenvolvimento de servigos relacionados a sua especialidade.

0) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgéao e do cargo.

8. MEDICO ESPECIALISTA - (Geriatria, Pediatria e Ginecologia)

a) Realizar atendimento ambulatorial especializado, na respectiva area de atuacdo, seguindo as
normas inerentes a especialidade que possui;

b) Participar dos programas de atendimento a populac¢des atingidas por calamidades publicas;

c) Integrar-se com a execucéo dos trabalhos de vacinagéo e saneamento;

d) Realizar estudos e inquéritos sobre os niveis de salde das comunidades e sugerir medidas
destinadas a solucdo dos problemas levantados;

e) Participar da elaboracdo e execucdo dos programas de erradicacdo e controle de endemias na
area respectiva;

f) Participar das atividades de apoio médico-sanitario das Unidades Sanitarias da Secretaria da
Saude;

g) Emitir laudos e pareceres, quando solicitado;

h) Participar de eventos que visem seu aprimoramento técnico-cientifico e que atendam os
interesses da Instituicéo;

i) Fornecer dados estatisticos de suas atividades;

J) Participar de treinamento para pessoal de nivel auxiliar médio e superior;

I) Proceder a notificacdo das doengas compulsorias a autoridade sanitaria local;
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m) Prestar a clientela assisténcia médica especializada, atraves de: diagnostico, tratamento e
prevencdo de moléstias e educacdo sanitaria;

n) Opinar a respeito da aquisicdo de aparelhos, equipamentos e materiais a serem utilizados no
desenvolvimento de servigos relacionados a sua especialidade.

0)Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do érgéo e do cargo.

9. ODONTOLOGO

a)Participar na elaboracdo de normas gerais de organizagdo e funcionamento dos servigos odonto-
sanitarios;

b) Aplicar as normas técnicas que regem as atividades de odontologia sanitaria a fim de que
sejam integralmente cumpridas da maneira prevista ou na forma de adaptacdo que mais convenha
aos interesses e necessidades do servico;

c)Atender o paciente e sua saide como um todo, tentando evidenciar as causas de suas necessidades
odontoldgicas;

d) Examinar as condigdes buco-dentarias do paciente, esclarecendo sobre diagndstico e tratamento
indicado;

e)Fazer o encaminhamento a servi¢os ou entidades competentes dos casos que exijam tratamento
especializado;

f) Aplicar medidas tendentes a melhoria do nivel de saude oral da populacdo avaliando o0s
resultados;

g) Promover e participar do programa de educacdo e prevenc¢do das doencas da boca, esclarecendo
a populacdo sobre métodos eficazes para evita-las;

h) Requisitar ao 6rgdo competente todo material técnico administrativo;

i)Prestar assisténcia odontoldgica curativa, priorizando o grupo materno-infantil;

j)Prestar assisténcia odontoldgica ao escolar dentro da filosofia do sistema incremental;

k) Coordenar e participar da assisténcia prestada as comunidades em situacfes de emergéncia e
calamidade;

I)Promover o incremento e atualizacdo de outras medidas e métodos preventivos e de controle;

m) Propor e participar da definicdo e execucdo da politica de desenvolvimento de recursos humanos;
n) Realizar e participar de estudos e pesquisas direcionadas a area de saude publica;

0) Apresentar proposta de modernizacdo de procedimentos, objetivando maior dinamizacdo dos
trabalhos na sua area de atuacéo;

p) Desenvolver todas as demais atividades relacionadas com a administracdo sanitaria;

q) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgdo e do cargo.

10. NUTRICIONISTA

a) Planejar e elaborar os cardapios, de acordo com as necessidades das escolas municipais;

b) Orientar o trabalho das Agentes de apoio operacional responsaveis pela merenda escolar,
supervisionando o preparo, distribuicdo das refeicGes, recebimento dos géneros alimenticios, sua
armazenagem e distribuicdo;

c) Planejar e racionar a quantidade de géneros alimenticios necessarios, de acordo com o cardapio
preestabelecido;

d) Estimar custo mensal das refei¢des, por meio de fichas de controle diario (saida de alimentos da
despensa), cotagdo de pregos e numero de refei¢des servidas;

e) Elaborar periodicamente tabelas e quadros demonstrativos do consumo de géneros alimenticios;
f) Elaborar escalas mensais de trabalho, prevendo a disponibilidade de recursos humanos no més,
para atendimento da demanda de consumo prevista;

g) Programar e desenvolver o treinamento do servigo das agentes de apoio operacional que atuam
nas unidades escolares, objetivando racionalizar e melhorar o padréo técnico dos servicos;
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h) Controlar a qualidade e a quantidade de géneros alimenticios recebidos;

i) Zelar pela ordem e manutencao de boas condicdes higiénicas do local e instalacdes relacionadas
com o servico de alimentagéo, orientando e supervisionando o pessoal auxiliar, providenciando
recursos adequados, para assegurar a confeccdo de alimentacéo sadia;

J) Planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua especializacao;

k) Participar de equipes multiprofissionais em estudos de sua competéncia;

I) Zelar pela segurancga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados,
quando da execucdo dos servicos;

m) Desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de bioseguranga;

n) Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

0) Auxiliar no planejamento para aplicacéo de técnicas de trabalho visando a qualidade dos servicos
prestados no setor de sua atuagéo;

p) Fazer orientacdo dietética e dietoterapica;

q) Fazer o planejamento das atividades da area;

r) Emitir boletins, relatorios e pareceres sobre assunto da sua especialidade;

s) Planejar, estabelecer e orientar a aplicacdo de técnicas de trabalho, visando a qualidade dos
servigos prestados pelos funcionarios na sua area de atuacéo;

t) Preparar projetos dentro de sua area de atuacdo, visando ou ndo a captacdo de recursos;

u) Desenvolver técnicas para o controle de qualidade das refeigdes.

v) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgao e do cargo.

11. PSICOLOGO

a) Assessorar, no ambito de sua formacéo e atuacdo basica, a equipe administrativa;

b) Realizar atendimento ambulatorial;

c) Participar das atividades de apoio médico das Unidades ;

d) Planejar, coordenar, controlar, avaliar e aplicar programas e projetos na area da Psicologia
aplicada a individuos, grupos e comunidades;

e) Elaborar e/ou participar de projetos de pesquisa, visando a implantagdo de servigos
especializados na area de desenvolvimento comunitario;

f) Participar no desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e interpretar junto a equipe de saude
a situacdo social do individuo e sua familia;

g) Diagnosticar e tratar problemas sociais que impecam comunidades, grupos e individuos de
atingirem um nivel satisfatorio de salde;

h) Emitir pareceres e laudos, quando solicitado;

i) Fornecer dados estatisticos de suas atividades;

J) Apresentar relatorio de suas atividades;

K) Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do 6rgao e do cargo.

12. PROCURADOR JURIDICO

Representar o Municipio judicial e extra-judiciamente, recebendo as cita¢fes, intimacOes e
notificagdes judiciais dirigidas contra a Prefeitura ou ao Municipio;

. defender em juizo os interesses da Administrag&o;
. realizar cobranga judicial da divida ativa;
o elaborar pareceres nos processos administrativos;
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. elaborar defesas e prestar informagcfes ao Ministério Pablico e ao Tribunal de Contas do
Estado;

. prestar informacgGes ao Poder Judiciario, Defensoria Publica do Estado, e outros entes
publicos conjunta ou separadamente com a Assessoria Juridica;

. elaborar minutas de documentos para as Secretarias e Departamentos;

. elaborar projetos de lei a serem encaminhados a Camara municipal;

. planejar, elaborar e coordenar os assuntos juridicos do municipio;

° interpretar e fiscalizar o cumprimento da lei;

. manter arquivo das ac6es judiciais e de outros procedimentos legais, em ordem;

. Executar outras tarefas necessarias ao pleno desempenho do seu cargo.
( com redacdo da LC.n° 100/2013 de 13 de setembro de 2013)

13. CONTADOR

e Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;
e Elaborar os balancetes mensais, orcamentarios, financeiro e patrimonial com 0s respectivos
demonstrativos;
Elaborar balangos gerais com os respectivos demonstrativos;
Elaborar registros de operacdes contébeis;
Organizar dados para a proposta orcamentaria;
Elaborar certificados de exatiddo de balancos e outras pecas contabeis;
Fazer acompanhar a legislacdo sobre execucdo orcamentaria;
Controlar empenhos e anulacdo de empenhos;
Orientar na organizacédo de processo de tomadas de prestacdo de contas;
Assinar balancos e balancetes;
Fazer registros sistematicos da legislacdo pertinente as atividades de contabilidade de
administracdo financeira;
e Preparar relatorios informativos sobre a situacdo financeira e patrimonial das reparticdes;
e Opinar a respeito de consultas formuladas sobre matéria de natureza técnica, juridico-contabil
financeira e orcamentaria, propondo, se for o caso, as solugdes cabiveis em tese;
e Emitir pareceres, laudos e informacfes sobre assuntos contabeis, financeiros e orgamentarios;
e Fornecer dados estatisticos de suas atividades;
e Executar outras tarefas afins e nos programas e projetos a serem implantados pelas secretarias.
( com redacgéo da LC.n° 100/2013 de 13 de setembro de 2013)

14. AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS

I - em carater exclusivo, relativamente aos impostos de competéncia do Municipio, as taxas e as
contribui¢des administradas pela Secretaria Municipal de Fazenda:

o realizar as acoes de tributacdo, arrecadagdo, constituicdo e cobranga administrativa das espécies
tributarias de competéncia do Municipio;
o realizar as atividades de lancamento, fiscalizacdo e cobranca de tributos instituidos por

outros entes federados, na forma da Lei ou Convénio;
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o constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por emissdo eletronica,
proceder a sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislacdo e
proceder a revisdo das declaracdes efetuadas pelo sujeito passivo;

o controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e
fiscalizacdo, objetivando verificar o cumprimento das obrigacGes tributarias do sujeito passivo,
praticando todos os atos definidos na legislacdo especifica, inclusive os relativos a busca e a
apreensao de livros, documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens méveis e imdveis, no
exercicio de suas funcdes;

o supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagGes fiscais com as demais
administragdes tributérias da Unido, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

o avaliar e especificar os parametros de tratamento de informacdo, com vistas as atividades de
lancamento, arrecadacao, cobranca e controle de tributos e contribuices;

o planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros
6rgdos, as atividades de repressao a sonegacdo fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores;

o desconsiderar atos ou negdcios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a

ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigacao
tributaria, na forma do § 2°, do art. 17, desta lei;

o analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativo-fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a solicitagdo
de retificacdo de declaracdo, a imunidade, a quaisquer formas de suspenséo, exclusdo e extingdo de
créditos tributarios previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966, a restitui¢do, ao
ressarcimento e a reducdo de tributos e contribuicdes, bem como participar de 6rgéos de julgamento
singulares ou colegiados relacionados a Administragdo Tributéria;

o estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de
consulta;

o elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referente a matéria
tributaria;

o supervisionar as atividades de disseminacdo de informacdes ao sujeito passivo, visando a
simplificacdo do cumprimento das obrigacdes tributarias e a formalizacdo de processos;

o elaborar minuta de célculo de exigéncia tributaria alterada por decisdo administrativa ou
judicial;

o prestar assisténcia extrajudicial, salvo em acdo que figure como parte, aos 6rgdos
encarregados da representacdo judicial do Municipio;

o informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na Divida Ativa, em processos
analisados, antes do termo prescricional;

o planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar as atividades de fiscalizagéo,
arrecadacao e de cobranca dos impostos, taxas e contribuigdes;

o realizar pesquisa e investigacdo relativas a inteligéncia fiscal;

o examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, referentes a contas de

depdsitos e aplicacdes financeiras de titularidade de sujeito passivo para o qual haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso.

o verificar livros e documentos fiscais que serviram de base para apuracdo dos repasses
constitucionais.
o emitir parecer conclusivo sobre regularidades ou irregularidades fiscais de contribuintes,

Pessoa Fisica e Juridica de Direito Publico e Privado, sujeitos a imposicao tributaria.

o Il - em carater geral:

o assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades superiores da
Secretaria Municipal de Fazenda ou de outros 6rgdos da Administracao e prestar - Ihes assisténcia
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especializada, com vista a formulacdo e a adequacdo da politica tributaria ao desenvolvimento
econémico, envolvendo planejamento, coordenacao, controle, supervisdo, orientacao e treinamento;
o coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da
Administracdo Tributaria;

o apresentar estudos e sugestfes para o aperfeicoamento da legislacdo tributaria municipal e
para o aprimoramento ou implantacdo de novas rotinas e procedimentos;

o preparar os atos necessarios a conversao de depositos judiciais em renda do Municipio, bem
assim a autorizacdo para o levantamento de depdsitos administrativos apds as decisGes emanadas
das autoridades competentes;

o Proceder, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros 6rgdos, ao acompanhamento
gerencial, fisico e financeiro da execucdo or¢camentaria;

o Orientar, coordenar e supervisionar tecnicamente os 6rgéos setoriais de orcamento;

o planejar, coordenar, desenvolver, implantar e avaliar as atividades relativas a tecnologia de

informagdes tributarias e sistemas operacionais e programas de informética relativos as atividades
de langamento, arrecadacéo, cobranca e controle de tributos e contribuicdes;

o avaliar e planejar, concursos de acesso, programas de pesquisa, aperfeicoamento ou de
capacitacdo dos Auditores Tributarios e demais servidores relacionados a Administracdo Tributéria;
o acessar as informacdes sobre o andamento de a¢fes judiciais que envolvam créditos de
impostos e contribui¢es de competéncia do Municipio;

o executar atividades com a finalidade de promover ag0es preventivas e repressivas relativas
a ética e disciplina funcionais dos Auditores Fiscais Tributérios, verificando os aspectos
disciplinares dos feitos fiscais e de outros procedimentos administrativos;

o informar processos e demais expedientes administrativos em matéria tributaria;

o realizar analises de natureza contabil, econdmica ou financeira relativa as atividades de
competéncia tributaria do Municipio;

o desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliacdo da receita
tributéria;

o controlar os repasses decorrentes das transferéncias constitucionais;

o exercer as atividades de orientacdo ao contribuinte quanto a interpretacdo da legislacdo

tributaria e ao exato cumprimento de suas obrigacdes fiscais.
e Executar outras tarefas afins e nos programas e projetos a serem implantados pelas secretarias.
I11- S&o prerrogativas dos servidores detentores de cargo da carreira de Auditor Fiscal de Tributos,

no exercicio do cargo:

o dar inicio e concluir a ac&o fiscal,

o iniciar acdo fiscal, imediatamente, e independentemente de ordem ou autorizagdo superior,
quando observar algum indicio, ato ou fato, em situacdo conflitante com a legislacéo tributéria;

o no exercicio de suas funcdes, o livre acesso a qualquer 6rgdo, ou entidade publica, ou empresa

estatal, estabelecimento empresarial, de prestacdo de servicos, comercial, industrial, imobiliario,
agropecuario, instituicdes financeiras e residéncias para vistoriar imdveis, ou examinar arquivos e
equipamentos, eletrénicos ou ndao, documentos, livros, papéis, bancos de dados, com efeitos comerciais
ou fiscais, e outros elementos que julgue necessarios ao desenvolvimento da acdo fiscal ou ao
desempenho de suas atribuigdes, podendo fazer sua apreensao.

o a requisicéo e obtencdo do auxilio da forca publica para assegurar o desempenho de suas
fungdes, nos termos do art. 200 da Lei Federal n. 5.172, de 25 de outubro 1966;
o 0 recebimento de recursos prioritarios para realizacdo de suas atividades;
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o a atuacdo de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de cadastro e de
informagdes fiscais, na forma da lei ou convénio, entre Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios;

o livre acesso e permanéncia em logradouros publicos ou em estacionamentos
regulamentados, no exercicio de suas fungdes;
o fé publica no desempenho de suas atribuicdes funcionais, dotando seus atos de presuncao

relativa de legitimidade, veracidade e legalidade.
Executar outras tarefas necessarias ao pleno desempenho do seu cargo. ( com redacdo da LC.n°

100/2013 de 13 de setembro de 2013)
15.ENGENHEIRO CIVIL

e Planejar, programar, organizar, coordenar a execucdo das atividades relacionadas com a
construcdo, reforma, ampliacdo, manutencdo e locacdo de edificacbes e equipamentos de uso
publico, bem como a defini¢do das instalacBes e equipamentos;

e Orientar 0 mapeamento e a cartografia de levantamento feito para &reas operacionais;

e Andlise técnica de processos relativos a execucdo de obras publicas, compreendendo
especificacfes quanto as normas e padronizagdes, projetos complementares (estrutural, hidro-
sanitario , elétrico, telefénico, preventivo contra incéndio);

e Andlise de projetos particulares (segundo as Leis e suas alteracGes, que dispde sobre o
zoneamento Urbano, o Cadigo de Edificagdes e Parcelamento do solo) para aprovacao de projetos e
liberacdo do alvara de construcdo, emitindo laudo e assumindo a responsabilidade técnica quanto a
aprovacéo;

e Participar da elaboracdo e execucdo de convénios que incluam projetos de engenharia para
execucdo, reestruturacdo, manutencdo, ampliacdo ou remocao de edificaces;

e [Estudo, projetos, analises, avaliagbes, vistorias, pericias, pareceres e divulgacdo técnica
relativos a especialidade;

e Acompanhar e analisar o cumprimento dos contratos celebrados para a execucdo de obras e
Servigos;

e Monitorar edificacGes do patrimdnio publico e em uso temporario, controlando o uso;

e Embargar construcbes que ndo atendam as especificacdes do projeto original e as normas de
responsabilidade técnica;

e Fiscalizar imdveis financiados pelo 6rgéo publico;

e Participar de comissdes técnicas;

e Coordenar e supervisionar a manutencdo de equipamentos publicos (iluminacdo, bancos,
coletores de lixo, placas, entre outros)

e Estudar e desenvolver métodos operacionais, bem como baixar normas e instrucdes
disciplinadoras para o0 uso e manutenc¢do dos veiculos, equipamentos e obras municipais;

e Projetar, analisar, fiscalizar e executar estruturas, instalacBes elétricas (baixa tensao),
telefnicas, sinalizacdo, acustica e reldgio sincronizado;

e Executar a locacédo de obras, junto a topografia e batimetria;

Apresentar relatorios de suas atividades;

e Desempenhar demais atividades que, por sua natureza, se inclua no ambito de sua profisséo;

e Executar outras tarefas afins e nos programas e projetos a serem implantados pelas secretarias.
(acrescentado pela LC n° 96/2013 de 30 de julho de 2013)

16. PROFESSOR

a) Participar da elaboracao da proposta pedagogica do estabelecimento de ensino;
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b)Elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de
ensino;

c) Zelar pela aprendizagem dos alunos, dando condi¢Bes para a manutencdo da salde fisica e
psiquica dos alunos;

d) Estabelecer estratégias de recuperacao para os alunos de menor rendimento;

e) Ministrar os dias letivos e horas aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, avaliagcéo e ao desenvolvimento profissional,

f) Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a comunidade;

g) Executar o trabalho diario de forma a se vivenciar um clima de respeito mutuo e de relagdes que
conduzam a aprendizagem;

h)Manter com os colegas o espirito de colaboracdo e solidariedade indispensavel a eficiéncia da
obra educativa;

1) Realizar com clareza, precisao e presteza, toda escrituracao referente a execucdo da programacéo,
frequéncia e aproveitamento dos alunos;

J) Zelar pela conservacao dos bens materiais, limpeza e 0 bom nome da escola;

k) Executar as demais normas estabelecidas no regimento escolar, nas diretrizes emanadas dos
6rgdos superiores e Legislacdo federal, estadual e municipal.

I) Participar das reunides pedagdgicas, dias de estudo, conselhos de classe, assembleias e demais
atividades organizadas pela escola e/ou pela Secretaria municipal de educacdo e/ou pela
Administragdo Municipal.

m) Desempenhar outras tarefas afins determinadas por seus superiores.
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ANEXO XIlI

MODELO:
DECLARACAO DE CONFIDENCIALIDADE

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
REFERENCIA: TOMADA DE PRECO N°
ABERTURA DIA

A:
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO.
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDILHEIRA ALTA/SC

, inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidaden® e do CPF n° , DECLARA, que

ndo serd divulgada a natureza ou o conteudo de quaisquer informacdes de propriedade da
PREFEITURA, ou custodiadas pelo mesmo, em seus ambientes de atuacdo, a qual tenha acesso,
salvo sob autorizacdo formal e expressa do responsavel pela informacdo, e reafirmo meu
compromisso na guarda, manuseio ou utilizacdo criteriosos destas informacdes. Este compromisso
subsistird mesmo ap0s a extin¢do do vinculo entre as partes, pelos prazos previstos na legislacdo

vigente.

XXXXXXXX, XX de XXXXXX de 2014.

Nome do declarante, identificacdo e qualificacdo.
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