CORDILHEIRA ALTA

GOVERNO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA DE LICITACAO

JUSTIFICATIVA

A contratacéo do servico de Assessoria para o Departamento de Recursos Humanos se
deve principalmente a obrigacdo do Municipio em adequar-se as regras do Novo E-
social que sera implantado em quatro fases em diferentes periodos, sé@o elas: Primeira
fase: Eventos de Tabelas - inicio em julho de 2021, Segunda fase: Eventos Nao
periodicos - inicio em novembro de 2022, Terceira fase: Eventos Periédicos - inicio em
abril de 2022 e Quarta fase: Eventos de Satde e Seguranga do Trabalho - inicio em
julho de 2022,

Além dessa demanda, ha necessidade eventual de acompanhamento no
processamento da folha de pagamento, ajustes nas formulas, adequagdes para
atendimento de novas legislacées, envio da GFIP.

Salienta-se que no ano de 2020 havia uma empresa que assessorava o departamento
nas diversas atividades da area, contudo no ano de 2021 optou-se num primeiro
momento em utilizar apenas a assessoria do Recursos Humanos da AMOSC, porém
com fim desse servigo, é de suma importincia uma assessoria que oriente o
Departamento de Recursos Humanos nas atividades descritas acima.

DA IDENTIFICACAO DOS ELEMENTOS CONSTITUTIVOS

1-DO OBJETO

1.1.  Contratagdo de Empresa para assessoria do Departamento Pessoal, conforme
condi¢Ges, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas nos orcamentos em
anexo, especialmente na conferéncia correcdo e envio das informagées do E-social e
demais assuntos relacionados ao processamento da folha de pagamento no sistema
Betha.

2 - DO PRAZO CONTRATUAL

O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura, pelo periodo de 07
(sete) meses ou até a conclusdo do processo licitatério, podendo ser prorrogado
considerando a necessidade e o interesse da Administracao.

3 - DA RAZAO DA ESCOLHA DO PRESTADOR DOS SERVICOS

O prestador escolhido atende as exigéncias da demanda do departamento, no que
tange a necessidade de orientacdo, correcdo, envio das informagbes por meio do
E-social, além de nos atender em demandas relacionadas ao processamento da
folha de pagamento e SEFIP que sao as grandes demandas do setor no momento.
Ainda, o prestador escolhido foi o que apresentou orcamento com o menor valor.,

4 - DA JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

Foram recebidos trés orcamentos: AK Consultoria e Assessoria com o valor
mensal de R$2.189,00; Dalpra Juanior Consultoria em Gestdo Empresarial com o
valor de R$2.400,00 mensal e Apollo Assessoria e Consultoria com o valor de
R$2.300,00 mensal.
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5 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

A fundamentacdo legal da Dispensa de Licitagdo é o artigo 24, inciso II da lei
8.666/93.

6 - REGIME DE EXECUCAO
Regime de execucgéo indireta: empreitada por preco global.
7 - DO PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O Pagamento devera ser efetuado mensalmente & CONTRATADA em até 10 (dez)
dias uteis do més subsequente a prestagdo de servigos, apds comprovacdo do
pagamento dos salarios dos empregados vinculados ao contrato, relativos ao més
da competéncia da prestagédo dos servigos, e do recolhimento de todos os encargos e
contribuig¢des sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e Previdéncia Social)
inerentes & Contratagéo, correspondentes ao més da tultima competéncia vencida,
bem como apresentacdo da Nota Fiscal /Fatura, devidamente atestada pelo Gestor
do Contrato, no endereco, Rua Celso Tozzo, 27, Centro, Municipio de Cordilheira
Alta/SC.

8 - DA DESCRICAO E ESPECIFICACAO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

O servigo serda prestado de forma presencial no Departamento de Recursos
Humanos, localizado na Prefeitura Municipal de Cordilheira Alta e eventualmente,
de forma remota, conforme a necessidade, para o bom andamento do trabalho.

Os atendimentos presenciais serdo prestados uma vez por semana, pelo periodo de
4 horas diarias.

9 - DA FISCALIZAGCAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 - Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

9.1.1 - A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo servidor LUANA
MACHADO PESTKA, matricula n° 1371601, que atuard como representante
institucional, nos termos do artigo 67 da Lei 8666/93.

9.2 - A fiscalizagdo de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, néo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

10 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 - Sao obrigacdes da Contratante:
10.1.1 - receber o objeto do contrato no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e
Seus anexos;
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10.1.2 - verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as
definicées constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacéo definitiva;

10.1.3 - comunicar & Contratada, por escrito, sobre inadequagdes ou atrasos dos
servigos prestados;

10.1.4 - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

10.1.5 - efetuar o pagamento 4 Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.6 - A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto €, ainda:

11.1.1 — realizar o servico, conforme especificagées, prazo e local constantes no Edital
e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as as
informagdes do servigo prestado;

11.2 - Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéao;

11.3 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

11.4- Indicar preposto para representé-la durante a execugéo do contrato.

12 - DAS PENALIDADES

12.1 - Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1 — Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.2 - Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

12.1.3 - Fraudar na execugédo do contrato;

12.1.4 - Comportar-se de modo inidoneo;

12.1.5 - Cometer fraude fiscal;

12.1.6 - Ndo mantiver a proposta.

12.2 - A Contratada que cometer qualquer das infragées discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

12.2.1 - Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2 - Multa pela inexecugdo total ou parcial do contrato sera aplicada na razao de
0,33% (zero virgula trinta e trés pontos percentuais), calculado por dia de atraso, até
no méaximo de 10% (dez por cento), sobre o valor global da ata.
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12.2.3 - Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigagéo inadimplida;

12.2.4 - Suspenséao de licitar ¢ impedimento de contratar com o orgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

12.2.5 - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

12.3 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas e os profissionais que:

12.3.1 - Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.8.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;
12.3.4 - Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em
virtude de atos ilicitos praticados.

12.4 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

12.5 - A autoridade competente, na aplicagdo das sancées, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

13 - DO ORCAMENTO DO CUSTO GLOBAL DOS SERVICOS

13.1 - Da Composi¢ao dos Custos

O prego dos servigos devera ter como base o menor prego cotado.

13.2 - Do Valor Total para Contratacao

O valor mensal para a contratagéo é de R$2.189,00 (dois mil, cento e oitenta e nove
reais), perfazendo o valor global de R$ 15.323,00 (quinze mil, trezentos e vinte e
trés reais) para 7 (sete) meses.

Doves Lt Lo
Identificacéo é/atssinatura do servidor responsavel
Cordilheira Alta, 18 de agosto de 2021

14 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo
orgamentaria propria, prevista no orcamento do Municipio de Cordilheira Alta/SC,

para o exercicio de 2021, na classificacao abaixo:

A despesa correra pelo Codigo de Despesa:
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